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“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
municipio de Arauca”

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE ARAUCA,

En ejercicio de las facultades legales y en especial las conferidas por el Articulo 59 de la
Ley 788 de 2002 y el articulo 363 del Acuerdo No. 200.02.016 de 2017.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, determina que: “Los deparfamentos y
municipios aplicarén los procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional,
para la administracién, determinacion, discusion, cobro, devoluciones, régimen
sancionatorio incluida su impaosicion, a los impuestos por ellos administrados. Asi mismo
aplicaran el procedimiento administrativo de cobro a las multas, derechos y demas
recursos terriforiales. =l monfo de las sanciones y el término de la aplicacion de los
procedimientos anteriores, podran disminuirse y simplificarse acorde con la naturaleza de
sus tributos, y teniendo en cuenta la proporcionalidad de estas respecto del monto de los
impuestos”.

Que por medio del Acuerdo No. 200.02.016 de 2017, se expide el estatuto tributario del
municipio de Arauca y en él se fijaron los elemenios de la obligacion fributaria de los
impuestos, tasas y confribuciones.

Que es importante que el municipio de Arauca esté a la vanguardia de las normas
tributarias y financieras adaptando las normas procedimentales en materia imposifiva,
dadas con ocasion a las diversas reformas a la normatividad de los tributos municipales.

Que de conformidad con lo expuesto, se requiere expedir el régimen procedimental en
materia tributaria para el municipio de Arauca, con el objeto de fortalecer los mecanismos
para la lucha contra la evasion y la elusion fiscal.
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“Por medio dekcial se axuide of réginen procedimental en materia tributaria para el
Municipio Jde Arauca”

TITULO 1
NORMAS GENERALES Y ACTUACION
CAPITULO |
NORMAS GENERALES

Articulo 1°. APLICACION DEL PROCEDIMIENTO PARA TODOS LOS IMPUESTOS,
CONTRIBUGIONES, TASBAS Y DERECHOS. Las disposiciones contenidas en el presente
Decreto seran aplicabies a todos los contribuyentes, agentes de retencion y declarantes
de los tributos adminisirados por el municipic de Arauca existentes a la fecha de su
vigencia, asi como aquellos que posteriormente se establezcan.

Paragrafo. De conformidad con las previsiones deol articulo 59 de la Ley 788 del 2002, las
modificaciones, adiciones y derogatorias que se presenten a los procedimientos
astablecidos en el estatute tributario nacicnal, a partir de la entrada en vigencia de este
decreto, se entenderan incorporadas y deberan ser aplicadas por la Administracion
Municipal y acatadas por los contribuyenies, declarantes y agentes retenedores de los
iibutos municipales.

Articulo 2°. COMPETENCIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA
MUMICIPAL. Corresponde a la Secretaria de Hacienda del municipio de Arauca,
adelantar la administracion, gestién, fiscalizacion, determinacion, discusion, devolucion,
revision, recaudacion y cobro de los tnbutub municipales, asi como las demas actuaciones
que i\,\',;x,.m:n necesarias para el adecuado ejercicio de las mismas.

Paragrafo 1° Para los efectos del presente Decreto, cuando se utilice la palabra
“Administracion Municipal”, debera entenderse que se refiere al municipio de Arauca
como entidad territorial competente y sujeto active en materia tributaria.

Paragrafo 2° Sin detnmento de las competencias establecidas en normas especiales,
san competentes para proferir las actuaciones de la Adminisiracion, la Secretaria de
Haclenda, en cabeza de s Secretario (a) de despacho y los profesionales en quienes se
deleguen fales funciones, respecto de los eventos relacionados con la naturaleza v
funciones de esta Secretaric

1 (lay Secretario (a) de despacho de la Secretaria Hacienda tendra competencia para
car cualguiera de las funciones de su dependencia y asumir el conocimiento de los
asunios que se tramitan.

Articulo 3° PRINCIPIO DE JUSTICIA'Y. Los servidores plblicos de la Administracion
Municipal debaran tenar en x*u“nh en el eercicio de sus fu nmones, que la aplicacion
recta de las leyes deberd estar presidida por un relevante espiritu de justicia, y que el

" Numeral 9 del articulo 95 de 1a Constitucion Politica y Articulo 683 del E.T.N.
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“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
Municipio de Arauca”

MURICEPIO DE ARRUCA

Estado no aspira a que al confribuyente se le exija mas de aquello con lo que la misma ley
ha querido que coadyuve a las cargas publicas del municipio.

Articulo 4°. NORMA GENERAL DE REMISION’. En lo na previsio en el presente
Decreto, seran aplicables en el municipio de Arauca conforme a la naturaleza y estructura
funcional de sus tributos, las normas del estatuto tributario nacional sobre procedimiento,
sanciones, declaracion, recaudacion, fiscalizacion, determinacion, discusion, cobro,
devolucion.

Sin perjuicio de lo anterior, en las invesligaciones y practicas de pruebas dentro de los
procesos de determinacion, aplicacién de sanciones, discusion, cobro, devoluciones y
compensaciones, se podran ufilizar los instrumentos consagrados por las normas del
Cédigo de Procedimiento Penal y del Codigo General del Proceso y del Codigo Nacional
de Policia, en lo que no sean contrarias a las disposiciones del presente Decreto.

CAPITULO NI
ACTUACIONES

Articulo 5°. CAPACIDAD Y REPRESENTACION®. Los contribuyentes pueden actuar
ante la Administracion Municipal, personalmente o por medio de sus representantes o
apoderados.

Los contribuyentes menores adultos pueden comparecer directamente y cumplir por si los
deberes formales y materiales tributarios.

Articulo 6°. REPRESENTACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS®. La representacion
legal de las personas juridicas sera ejercida por el Presidente, el Gerente o cualquiera de
sus suplentes, en su orden de acuerdo con lo establecido en los Articulos 372, 440,
441y 442 del Codigo de Comercio, o por la persona sefialada en los estatutos de la
sociedad, si no se tiene la denominacion de Presidente o Gerente.

Para la actuacion de un suplente no se requiere comprobar la ausencia temporal o
definitiva del principal, sélo sera necesaria la certificacion de la Camara de Comercio
sobre su inscripcion en el Registro Mercantil. La sociedad también podréa hacerse
representar por medio de apoderado especial.

Articulo 7°. AGENCIA OFICIOSA®. Solamente los abogados podran actuar como
agentes oficiosos para contestar requerimientos e interponer recursos.

En el caso del requerimiento, el agente oficioso es directamente responsable de las
obligaciones tributarias que se deriven de su actuacion, salvo que su representado la
ratifique, caso en cual, quedara liberado de toda responsabilidad el agente.

2 Articulo 59 de la Ley 788 de 2002.
% Articulo 555 del E.T.N.
* Articulo 556 del E.T.N.
® Articulo 557 del E.T.N.
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MUSICIPIO DE ARRUCA

Articulo 8°. FQUIVALENGCIA DEL TERMINO CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE®.
Para efectos de las normas de procedimiznto tributario, se tendran como equivalentes los
tarminos de contribuyente o responsable.

Articulo 9°. PRESENTACION DE ESCRITOS Y RECURSOS'. Las peticiones, recursos y
demas escritos que deban presentarse ante la administracion tributaria municipal en
original y copia podran realizarse persenalmente o por interpuesta persona, con exhibicion
del documento de identidad del signatario y en el caso de apoderado especial, de la
correspondiente tarjeta profesional.

Fi signatario que esté an lugar distinto podra presentarlos ante cualquier autoridad local,
quien dejara constancia de su preseniacion personal.

Los i'n'u'minofs para la administracion tributaria municipal comenzaran a correr a partir del
dia siguiente a la fecha de su recibo.

Articulo  10° LA ACTUAGION ANTE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL NO
REQUIERE DE ABOGADO SALVO PARA LA INTERPOSICION DE RECURSOS’. Las
actuaciones ante la administracion tributaria municipal pueden cumplirse directamente por
las personas naturales o juridicas, éstas uliimas a través de su representante legal, sin
sidad de apoderado. Salvo para la interposicion de recursos, en cualquier otro
tréamite, actuacion o procedimienio ante la administracién municipal, no se requerira que el
apoder: ,ld(\ sea abogado.

Articulo 11°. IDENTIFICACION TRIBUTARIA. Para efectos tributarios los contribuyentes,
responsables y agentes refenedores deberan identificarse mediante el nimero de
identificacion tributaria NIT, asignado por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

Paragrafo. Las personas naturales, para todos los efectos de identificacion incluidos los
previstos en este articulo excepto el impuesto de industria y comercio y avisos y tableros,
se identificara por el nimero de la cédula de ciudadania o el que haga sus veces.

12°, INFORMACION BASICA DE IDENTIFICACION Y UBICACION

afectos fiscales del orden territorial se deberd tener como
> identificacion, clasificacion y ubicacion de los clientes, la utilizada
por &l sisiema mm.zrr-‘lmﬂl electronico reaisiro Gnico fributario que administra la Direccion
de Impuestos v Aduanas Macionales, conservando la misma estructura y validacion de
datos

TA }«A,—\ ‘-"ara

Para el gjercicio de las funciones public
tributario podra ser compartida con las
funciones publicas.

la inforrmacion contenida en el registro Gnico
fidades pablicas y los particulares que ejerzan

iculo 558 del E.T.N.
; lo 553 del E.T.N.
® Articulo 68 del Decreto 019 de 2012.
* Articulo 63 dal Decreto 019 de 2012.
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“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
Municipio de Arauca”

MURISIPIO DE ARGUCA

CAPITULO I
NOTIFICACIONES

Articulo 13°, DIRECCION PARA NOTIFICACIONES". La nofificacion de las actuaciones
de la administracion municipal en materia tributaria, debera efectuarse a la direccion
informada por el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, en su dltima
declaracion privada del respectivo impuesto, segun el caso, o mediante formato oficial de
cambio de direccion; la antigua direccion continuaréa siendo vélida durante los fres (3)
meses siguientes, sin perjuicio de la validez de la nueva direccion informada.

Cuando el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante no hubiere
informado  una direccion a la administracion fributaria . municipal, la actuacion
administrativa correspondiente se podré notificar a la direccion que establezca la
administracion mediante verificacion directa o mediante la utilizacion de guias telefonicas,
directorios y en general, de informacion oficial, comercial o bancaria.

Cuando no haya sido posible establecer la direccion del contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, por ninguno de los medios sefialados en el inciso anterior,
los actos de la administracion tributaria municipal le seran notificados por medio de la
publicacion en el portal de la web del Municipio de Arauca, que debera incluir mecanismos
de busqueda por numero de identificacion tributaria.

Paragrafo. En caso de actos administrativos que se refieran a varios impuestos, la
direccion para notificaciones serd cualquiera de las direcciones informadas en la ultima
declaracion de cualquiera de los impuestos objeto del acto, o la ultima direccion
actualizada en la base de datos de los sistemas de informacion de la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Arauca.

Articulo 14°. DIRECCION PROCESAL". Si durante el proceso de determinacion vy
discusion del tributo, el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, sefala
expresamente una direccién para que se le notifiquen los actos correspondientes; la
Administracién debera hacerlo a dicha direccion.

Articulo 15°. FORMAS DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES DE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL'", Para la notificacion de los actos de la
administracion tributaria municipal se observara lo siguiente:

Los requerimientos, autos que ordenen inspecciones o verificaciones -tributarias,
emplazamientos, citaciones, resoluciones en que se impongan sanciones, liquidaciones
oficiales y demas actuaciones administrativas, deben notificarse de manera elecironica,
personalmente o a través de la red oficial de correos o de cualquier servicio de mensajeria
especializada debidamente autorizada por la autoridad competente.

Las providencias que decidan recursos se nofificaran personalmente, o por edicto si el

% Articulo 59 del Decreto 019 de 2012.
" Articulo 564 del E.T.N.
2 Articulo 565 del E.T.N.
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contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no compareciere dentro del
término de los diez {(10) dms siguientes, contados a partir de 1a fecha de introduccion al
corren del aviso de citacion. En este evento también procede la notificacion electronica.

}'.{% adicio de que trata el inciso anterior se fijara en lugar pablico de la Secretaria de
' mda del Municipio de Arauca por el término de diez (10) dias vy debera contener la
p: ie resolutiva del respectivo acto administrativo.

Paragrato 1°. La nofificacion por correo de las actuaciones de la administracion tributaria
raunicipal, en materia tributaria, se practicarda mediante entrega de una copia del acto
corespondiente en la Ultima direccion informada por el contribuyente, responsable,
agente refenedor o declarante. En estos eventos también procederd la notificacion
f\lew tronica.

Cuando el contribuyente, responsable, agente refensdor o declarante, no hubiere

nformado  una  direccion  a la  administracion  tributaria  municipal, la  actuacion

mmn sirat zm _Correspoi wliente se podra nolificar 4 la que establezca la administracion

: fficacion directa o mediante la viilizacion de guias telefonicas, directorios v en

de informacion oficial, comercial o bancaria. Cuando no haya sido posible

: :ra direccion del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, por

mém}uno de los medios sefialados, los acios de la administracion le seran notificados por

madio de publicacion en el portal de la wab dai Municipio de Arauca, que debera incluir
rmecanismos de bisqueda por ndmero de identificacion personal.

Cuando la notificacion se efectie a una direccion distinta a la informada, habra lugar a
corregir el error dentro del término previsto para la notificacion del acto.

Paragraio 2° Cuando durante los procesos gue se adelanten ante la administracion
municipal, el contribuyente, responsable, agente retenedor o declaranie, actle a través de
1

apoderado, la nofificacion se surtira a ia dliima direccion que dlcho apoderado haya
informado.

o 3° Lo dispuesic en el presenle articulo se entiende con excepcion de lo

L

elalivo a la liquidacion-factura del n,muc sio predial unificado fa cual se notificara

mediante insercion en la pagina WEB del municipio. No obstante la administracion
municipal para sfecios de alnzu.gj‘.um.u pm‘l:’;’\ anviar la factura a la direccion del
coniribuyearnite y/o pradio, en case de tenarla raportada a la administracion municipal.

Articulo 16°, NOTIFICACION PERSOMAL", 1.a notificacion personal se practicara por la
administracion tributaria mum( ipal, en ¢! domicilio dat interesado, 0 en la oficina respectiva

Secretaria de Hacienda, Er te altimo caso, cuando quien debe notificarse se
4 recibiria voluntaramenie solicitado su comparecencia mediante

=1 funcionario encargado de hacer la notiticacion pondra en conocimiento del interesado la
respectiva, entregandole un gjemplar. A continuacion de dicha providencia, se
nara constar la fecha (,I > fa raspectiva enirega.

mm/pl-v;\.

Ariiculo 569 del E.T.NL

i3
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“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
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Articulo 17°. CONSTANCIA DE LOS RECURSO0SY. En el acto de nofificacion de las
providencias se dejara constancia de los recursos que procedean contra el correspondiente
acto administrativo.

Articulo 18°. NOTIFICACION ELECTRONICA™, Es la forma de notificacion que se surte
de manera electronica a través de la cual la administracion tributaria municipal, pone en
conacimiento de los administrados producidos por ese mismo medio,

La nofificacion aqui prevista se realizara a la direccion electrénica o sitio electrénico que
asigne la Secretaria de hacienda del Municipio de Arauca a los confribuyentes,
responsables, agentes retenedores o declarantes, que opten de manera preferente por
esta forma de nofificacion, con las condiciones técnicas que establezca el reglamento.

Para todos los efectos legales, la nofificacion electrénica se entendera surtida en el
momento en que se produzca el acuse de recibo en la direccion o sitio electronico
asignado por la secretaria de hacienda municipal. Dicho acuse consiste en el registro
electronico de la fecha y hora en la que tenga la recepcion en la direccion o sitio
electronico. La hora de la notificacion electronica sera la correspondiente a la hora oficial
colombiana. ‘

Para todos los efectos legales los términos se computaran a partir del dia habil siguiente a
aquel en que quede notificado el acto de conformidad con la presente disposicion.

Cuando la secretaria de hacienda municipal por razones técnicas no pueda efectuar la
notificacién de las actuaciones a la direccion o sitio electronico asignado al interesado,
podra realizarla a {ravés de las demas formas de notificacion previstas en este Decreto,
segun el fipo de acto de que se trate.

Cuando el interesado en un término no mayor a tres (3) dias habiles contados desde la
fecha del acuse de recibo electrénico, informe a la secretaria de hacienda municipal por
medio electrénico, la imposibilidad de acceder al contenido del mensaje de datos por
razones inherentes al mismo mensaje, la administracion municipal previa evaluacion del
hecho, procedera a efectuar la notificacion a través de las demas formas de notificacion
previstas en este Decreto, segun el tipo de acto de que se frate. En estos casos, la
notificacion se entendera surtida para efectos de los términos de la Administracion
municipal, en la fecha del primer acuse de recibo electronico y para el confribuyente, el
término para responder o impugnar se contara desde la fecha en que se realice la
notificacion de manera efectiva.

El procedimiento previsto para la notificacion electronica sera aplicable a la notificacion de
los actos administrativos que decidan recursos y a las actuaciones que deban notificarse
por correo o personalmente.

El Secretario de Hacienda del Municipio de Arauca, mediante acto administrativo sefialara
la fecha a partir de la cual sera aplicable esta forma de nofificacion.

" Articulo 570 del E.T.N.
'® Articulo 566-1 del E.T.N.
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Articulo 19°. NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE', La notificacion por
conducta concluyente surte los mismos sfecios de la notificacion personal. Cuando una
oarte 0 un tercero manifiesie que conoce determinado acto administrativo o la mencione
an escrito que fleve su firma, o verbalmenta durante una audiencia o diligencia, si queda
registro de alio, se considerara nofificada por conducta concluyente de dicho acto
administrativo en la fecha de presentacion del escrito o de la manifestacion verbal.

Cuando un contribuyents, responsable, agenie retenedor o declarante retire el expediente
de alguna de las dependencias de la Secretaria de Hacienda Municipal, en los casos
autorizados por [a ley, se entendera nofificada desde el vencimiento del término para su
volucion, de todos los actos administratives que aparezean en aquél y que por cualquier
molivo no te hayan sido notificadas.

Cuando se decrete la nulidad por indebida notificacion de un acto administrativo, esta se
entendera surtida por conducta concluyenie el dia en que se solicitd la nulidad, pero los
ierminos de ejecuioria, solo empezaran a correr a partir del dia siguiente al de la
ejecutona del acto administrativo que la decretd o de la notificacion del acto administrativo
de obedecimiento a lo resuelto por el Secretario de hacienda.

Articulo 20° FALTA O IRREGULARIDADES DE LAS NOTIFICACIONES. Sin el
cumplimiento de los requisitos establecidos para cada tipo de notificacion, ésta no se
fendra por realizada, ni producira efectos legales, a menos que el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante dandose por suficientemente enterado,
convenga en ella o utilice a tiempo 108 recursos les

a

ales.

Articulo 21°, CORRECCION DE ACTUACIONES ENVIADAS A DIRECCION ERRADA".
Cuando la administracion tributaria municipal, hubiere enviado a una direccion distinta de
Iz registrada o de la posteriormente informada por el contribuyente, responsable, agente
retenador o declarante, habra lugar a corregir 2l error en cualquier tiempo enviandola a la

direccion correcta.

n este Ofimo caso, los términos legales solo comenzaran a correr a partir de la
notificacion hecha en debida forma.

La misma regla se aplicara on 1o relativo al envie de citaciones, requerimientos y ofros
tninades.

POR Ei CORREO"™. Los actos
ualguier razon sean devuellos, seran
resolutiva del acto administrativo,

macanismos de blsqueda por
10, an un lugar de acceso al piblico de la
tida para efectos de los términos de la
i al corrao, pero para ef contribuyente,

Articu
administ
notifi

OTIFICACIONES

vos enviados por correo,
mediante aviso, con fransorip |
an el portal web del Municipio de Arauca gue

numere de identificacion personal y, en fodo

49

0 019 de 2012
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MURICIRIG DE ARAUCA

el término para responder o impugnar se contard desde el dia habil siguiente a la
publicacion del aviso en el portal web o de la correccion de la pofificacion. Lo anterior no
se aplicara cuando la devolucion se produzca por notificacion @ una direccion distinta a la
informada por el contribuyente, en cuyo caso se debera nofificar a la direccion correcta
dentro del término legal.

Articulo 23°. DIRECCION PARA NOTIFICACIONES DEL IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO. Las notificaciones de las actuaciones de la adminisfracion tributaria
municipal relativas al impuesto predial, deberan efectuarse a la direccion informada por el
contribuyente, o en cualquiera de los predios que en los registros figuren de propiedad del
contribuyente.

Cuando no se haya suministrado informacion sobre la direccion, las actuaciones
correspondientes podran notificarse a la que establezca la administracion tributaria
municipal mediante verificacion directa o con la utilizacion de guias telefénicas, directorios
y en general de informacion oficial, comercial o bancaria.

TITuLon
DEBERES Y OBLIGACIONES FORMALES
CAPITULO |
NORMAS COMUNES

Articulo 24°. OBLIGADOS A CUMPLIR LOS DEBERES FORMALES™. Los
contribuyentes, responsables, agentes de retenedores o declarantes, deberan cumplir los
deberes formales sefialados en la ley, personalmente o por medio de sus representantes
y a falta de éstos, por el administrador del respectivo patrimonio, de conformidad con las
normas establecidas en el estatuto tributario nacional y en el presente Decreto.

Articulo 25°. REPRESENTANTES QUE DEBEN CUMPLIR DEBERES FORMALES™.
Deben cumplir los deberes formales de sus representados, sin perjuicio de lo dispuesto en
ofras normas:

a. Los padres por sus hijos menores, en los casos en que el impuesto debe liquidarse
directamente a los menores.

b. Los tutores y curadores por los incapaces a quienes representan.

c. Los gerentes, administradores y en general los representantes legales, por las
personas juridicas y sociedades de hecho. Esta responsabilidad puede ser delegada
en funcionarios de la empresa designados para el efecto, en cuyo caso se debera
informar de tal hecho a la administracion municipal.

® Articulo 571 del E.T.N.
2 Articulo 572 del E.T.N.
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d. Los albaceas con administracion de bienes, por las sucesiones; a falta de albaceas,
los herederos con administracion de bienes, v a falta de unos y otros, el curador de la
herencia yacente.

e. lLos administradores privados o judiciales, por las comunidades que administran; a
falta de aquellos, los comuneros que hayan temado parte en la administracion de los
bienes comunes.

f. Los donatarios o asignatarios por las respectivas donaciones o asignaciones
modales.

g. Los liquidadores por las sociedades en liguidacion y los sindicos por las personas
declaradas en quiebra o en concurso de acraedores.

h. Los mandatarios o apederados generales, los apoderados especiales para fines del
impuasto y los agentes exclusivos de negocios en Colombia de residentes en el
exterior, respecto de sus represeniados, en los casos en que sean apoderados de
astos para presentar sus declaraciones v cumplir los demas deberes tributarios.

i.  Representanies legales o ?podemdm de las sociedades 0 empresas receptoras de
inversion exiranjera, por las sociedades inversionistas.

Paragrafo. Para efectos dei literal d, se presumira que todo heredero que acepte la
herenicia tiene fa facultad de administracion de bienes, sin necesidad de disposicién
especial que o autorice.

Cuando no se haya iniciado el proceso de sucesion ante notaria o juzgado, los herederos,
de comun acuerdo, podran nombrar un 1z nte de la sucesion mediante documento
autenticade ante notario o autori idad compesiente, en el cual manifiesten bajo la gravedad
de juramento gue el nombramiento es auiorizado por los herederos conocidos.

'l.

existir un dnico heredero, este debera = ibir un documento debidamente
autenticado ante notario o autoridad competente a través del cual manifieste que ostenta
dicha condicion,

se”de menores o incapac ¢l docuinento mencionado se suscribira por los
reprasentantes o apoderados debidameante acraditados.

Asticulo 26°. APODERADOS Y MANDATARIOS ESPECIALES®. S
entiende que podran suscribir v prese deciaraciones ulbutdi’ as los apuderadoa

2 Articulo 572-9 del E.T.N.
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generales y los ‘mandatarios  especiales que | no  sean abogados.

Lo dispuesto en el inciso anterior se entiende sin perjuicio de la firma del revisor fiscal o
contador, cuando exista la obligacion de ella.

Los apoderados generales y los mandatarios especiales seran solidariamente
responsables por los impuestos, anficipos, retenciones, sanciones e intereses que
resulten del incumplimiento de las obligaciones sustanciales y formales del contribuyente.

Los poderes otorgados para actuar ante la administracion fributaria municipal deberén
cumplir con las formalidades y requisitos previstos en la legislacion colombiana.

Articulo 27°. RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA DE LOS REPRESENTANTES POR
INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FORMALES*. Los obligados al cumplimiento de
deberes formales de terceros responden subsidiariamente cuando omitan cumplir tales
deberes, por las consecuencias que se deriven de su omision.

CAPITULO il

OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE

Articulo 28°. DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE?®. Los contribuyentes, responsables,
agentes retenedores o declarantes, segun se trate, tienen los siguientes derechos:

a. Obtener de la administracion tributaria municipal todas las informaciones y
aclaraciones relativas al cumplimiento de su obligacion tributaria.

b. Impugnar los actos de la administracion tributaria municipal, conforme a los
procedimientos establecidos en la ley y en este Decreto.

c. Obtener los certificados que requiera, previo el pago de los derechos
correspondientes.

d. Inspeccionar por si mismo o a través de apoderado legalmente constituido, sus
expedientes, solicitando si asi lo requiere, copia de los autos, providencias y demas
actuaciones que obren en ellos y cuando la oportunidad procesal lo permita.

e. Solicitar prorrogas para presentar documentos y pruebas.

f. A un trato cordial, considerado, justo y respetuoso.

?2 prticulo 573 del E.T.N.
% Articulo 193 de la ley 1607de 2012.
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A tener acceso a los expedientes que cursen frente a sus actuaciones y que sus
solicitudes, tramites y peliciones sean resueltas por los empleados publicos, a la luz
de los procedimientos previstos en las normas vigentes y aplicables y los principios
consagrados en la Constitucion  Politica v en el Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

A ser fiscalizado conforme con los procedimientos previstos para el control de las
obligaciones sustanciales y formales.

Al caracter reservado de la informacion, salvo en los casos previsios en la
Gonstitucion vy la ley.

A representarse a si mismo, o a ser representado a través de apoderado especial 0
95‘;"”!)‘{\3‘.

A que se observe el debido proceso en todas fas actuaciones de ia autoridad.

A recibir orientacion efectiva e informacion actualizada sobre las normas sustanciales,
los procedimientos, la doctrina vigenie v las instrucciones de la autoridad.

1. A obtener en cualquier momento, informacion confiable y clara sobre el estado de su

situacion tributaria por parte de lg autoridad.

A obiener respuesta escrita, clara, oportuna y eficaz a las consultas técnico-juridicas
formuladas por el coniribuyente, asi como a que se le brinde ayuda con los
problemas tributarios no resueltos.

A ejercer el derecho de defensa presentando los recurses contra las actuaciones que
le sean desfavorables, asi como acudir ante las autoridades judiciales.

Ala eliminacion de las sanciones e inlerases que la ley autorice bajo la modalidad de
terminacion y con ion, asi como ¢l alivio de los intereses de mora debido a
circunstancias extranidinarias cuando 1a ley asi lo disponga.

A no pagar impuestos en discusion, antes de haber oblenido una decision definitiva
an la via _ﬂdmmm ativa o judicial salvo lr):; casos de terminacion y conciliacion
autorizados por la ley.
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r. A que las actuaciones se lleven a cabo en la forma menos onerosa y a no aportar
documentos que ya se encuentran en poder de la autoridad tributaria respectiva.

s. A conocer la identidad de los funcionarios encargados de la atencion al publico.

t. A consultar a la administracion tributaria sobre el alcance y aplicacion de las normas
tributarias, a situaciones de hecho concretas y actuales.

Articulo 29°. OBLIGACIONES DEL CONTRIBUYENTE. Los contribuyentes,

responsables, agentes retenedores o declarantes, segiin corresponda, deberan cumplir

. las siguientes obligaciones:

a. Presentar y pagar oportunamente la declaracion y liquidacion privada del tributo de
que se trate, en el evento de estar obligado.

b. Atender las solicitudes que haga la Secretaria de Hacienda Municipal a fravés de sus
dependencias. '

¢. Recibir a los funcionarios competentes de las dependencias de la Secretaria de
Hacienda Municipal y presentar los documentos que conforme a la ley, se le solicite.

d. Comunicar oportunamente a la respectiva dependencia de la Secretaria de Hacienda

Municipal, cualquier novedad que pueda afectar los registros del contribuyente en la
administracion tributaria municipal, de conformidad con las instrucciones divulgadas,
en los formatos implementados para el efecto.

Informar la direccion para las diversas actuaciones de la administracion tributaria
municipal, sin perjuicio de la direccion procesal a que hace referencia el articulo 14
del presente Decreto. Los obligados a declarar informaran su direccion en las
declaraciones tributarias. Cuando existiere cambio de direccién, el término para
informarla sera de fres (3) meses contados a partir del mismo, para lo cual se
deberan utilizar los formatos especialmente disefiados para tal efecto por la
administracion municipal.

Efectuar los pagos relativos a la obligacién tributaria de conformidad con las
disposiciones vigentes.

Llevar un sistema contable que se ajuste a lo previsto en el Codigo de Comercio,
normas que rigen la contabilidad y demas disposiciones vigentes, que permitan
determinar los tributos, retenciones y demas factores que incidan en la liquidacion.
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h. Discriminar en su contabilidad ios ingresos obtenidos en el desarrollo de cada une de
ias actividades bien sean ellas industriales, comerciales o de servicios de acuerdo al
regimen tarifario de industria y comercio.

i. Conservar informaciones y pruebas por un periodo minimo de cinco (5) afios,
contados a partir del 1 de enero del ano siguiente al de su elaboracion, expedicion o
recibo, los siguientes documentos, informaciones y pruebas, que deberan ponerse a
disposicion de la administracion tributaria municipal cuando ésta asi lo requiera®:

1. Cuando se trate de personas o entidades obligadas a llevar contabilidad, los libros
de contabilidad junto con los comprobantes de orden interno y externo que dieron

e origen a los registros contables, de tal forma que sea posible verificar la exactitud
R de los activos, pasivos, patrimonio, ingresoes, costos, deducciones, rentas exentas,
o 5. cuento vesios retenciones 5ig ~

- descuentos, impuestos y retenciones consignados en allos.

MM,»‘

3 AN 2. Cuando {a contabilidad se lleve en computador, adicionalmente, se deben

conservar los medics magnétices gque contengan la informacion, asi como los
programas respechivos.

W

Las informaciones y pruebas especificas contempladas en las normas vigentes,
que dan derecho o permiten acrediiar los ingresos, deducciones, descuentos,
exenciones y demas benegficios iributarios, retenciones y demas factores
necesarios para filar correctamente las bases gravables y liquidar los impuestos
correspandientes.

4. La prugba de la consighacion de las retenciones en la fuente practicadas en su
calidad de agente retenedor.

5. Gopia de las declaraciones tributarias presentadas, asi como de los recibos de

pago correspondienties.
“""""‘“"""’i Sin perjuicio del cumplimiento de las demd '”‘ugmca, eii el presente
B — literal, la obligacion de conservar las s contempladas en el
m numeral 2 deberan a‘ui" ‘;u\lf\m-\ - arios para determinar
-, hechos generadores, bases gravab ntlupu-), ratenciones, sancionas y

los por la administracion  tributaria
“n s en las normas vigentes a la fecha
se expidan en el futuro.

valores, a pagar, por los tributos
municipal, comprendie

g edicion del pir

i. ts obligacion de los contribuyentes, responsabies, agentes retenedores o declarantes
y tarceros en general, facilitar, atender v responder las citaciones y regquerimientos,

24 oy ANy . - 3 11 A oo VED A D0
Articulo 632 del £.T.N v Articulo 46 de la Ley 962 de 2005,
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asi como las visitas e inspecciones que la administracion tributaria municipal efectie,
con el fin de ejercer control en la correcta aplicacion y determinacion de los tributos,
dentro de los términos que se sefalen en estos, 0 en las normas que los regulen.
Cuando se hagan requerimientos ordinarios o solicitudes de informacion por parte de
la Secretaria de hacienda municipal, el plazo para responder sera de quince (15)
dias.

Cuando se frate del impuesto de industria y comercio deberan inscribirse en la
Secretaria de Hacienda Municipal, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha
de iniciacion de la actividad gravable y cuando ejerza en mas de un establecimiento
dentro de la jurisdiccion del municipio de Arauca, deberd registrar ante la
administracion cada uno de sus establecimientos.

Los agentes retenedores, deberan expedir anualmente un certificado de retencion, de
conformidad con el articulo 103 del Acuerdo Municipal Na. 200.02.016 de 2017 en
concordancia con el articulo 381 del Estatuto Tributario Nacional.

. Informar a la Secretaria de Hacienda municipal, dentro de los quince (15) dias

siguientes a la fecha de su ocurrencia, cualquiera otra novedad que pueda afectar los
registros de dicha dependencia, de conformidad con las instrucciones que se
impartan y los formatos disefiados para el efecto.

En el caso de los contribuyentes del impuesto de industria y comercio y avisos y
tableros, que realicen actividades industriales, comerciales y/o servicios, en la
jurisdiccion de municipios diferentes al municipio de Arauca, a través de sucursales,
agencias o establecimientos de comercio, deberan llevar en su contabilidad registros
que permitan la determinacion del volumen de ingresos obienidos por las operaciones
realizadas en dichos municipios. Igual obligacion deberan cumplir, quienes teniendo
su domicilio principal en municipio distinto al municipio de Arauca, realizan
actividades industriales, comerciales y/o de servicios de su jurisdiccion.

Los contribuyentes del régimen simplificado deberan llevar un sistema de contabilidad
simplificado o el libro fiscal de registro de operaciones diarias con el cual se puedan
determinar los ingresos gravables para el impuesto de industria y comercio.

Articulo 30°. OBLIGACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN MATERIA
TRIBUTARIA. En relacion con la administracion de los fributos, la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de sus dependencias tendra las siguientes obligaciones:

a.

b.

Llevar duplicados de todos los actos administrativos que se expidan.
Mantener un sisterna de informacion que refleje el estado de las obligaciones y de la

cuenta corriente de los confribuyentes, responsables, agentes retenedores o
declarantes frente a la administracion municipal.
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o

Disefiar e implementar toda la docurmentacion y formatos referentes a los tributos por
ella administrados.

d. Mantener un archivo organizado de los expedientes relativos a los tributos
municipales.

e, Emilir circulares y conceptos explicativos referentes a los tributos.

f.  Notificar las diferentes actuaciones vy actos administrativos proferidos por la
Secretaria de Hacienda Municipal a través de sus dependencias.

g. Tramitar y resolver oportunamente los recursos y peticiones.

h. Maniener la reserva respecto de las bases gravables y la determinacion privada de
los tributos que figuren en las declaraciones tributarias y demas informacidn respecto
de la determinacion oficial del impuesto. Por consiguiente, los funcionarios de la
administracion  municipal sélo  podran utilizarla para el control, recaudo,
determinacion, discusion y administracion de los tributos y para efectos de
informaciones impersonales de estadisticas. La administracion tributaria municipal
velard para que no se viole la reserva de los documentos e informaciones que
cenforme con la Constitucion y la ley, tienen dicho caracter.

i. Brindar a las personas plena proteccion de los derechos consagrados en el Codigo
de Procedimientos Administrativo y Contencioso administrativo®.

ticulo 31°. ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN MATERIA
JUTARIA, Con sujecion a las reglas establecidas en el presente Decreto, la
aria de Hacienda del Municipio de Arauca, en cabaza de su Secretario (a) de
despacho vy los profesionales en guiene:

sin perjuicio de las que se 2 hayan asignado o asignen en otras

g

leleguen, tendran ias siguientes funciones,

lisposiciones:

2. Verificar 1a exactitud de las declaraciones v otres informes, cuando lo considere

neca

o

12 convenientes para establecer la ocurrencia
ribuiarias, no declarados.

b, Adelantar las invesligaciones que «

de hechos generadores de obligacions

o, Citar o requerir al coniribuyents, responsable, agenie retenedor o declarante y a
terceros para que rindan informes o contesten interrogatorios.

* Inciso 2 det Articulo 193 de 1a Ley 1607 da 2012,
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Exigir del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante y de terceros la
presentacion de documentos que registren sus operaciones cuando unos u ofros
estén obligados a llevar libros registrados.

Ordenar la exhibicion y examen parcial de los libros, comprobantes y documentos,
tanto del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, como de
terceros, legalmente obligados a llevar contabilidad o el libro fiscal de regisiro de
operaciones diarias y demas soportes establecidos en las nhormas nacionales para las
personas del regimen simplificado.

Efectuar todas las diligencias necesarias para la correcta y oportuna determinacion
de los ftributos, facilitando al contribuyente, responsable, agente retenedor o
declarante la aclaracion de toda duda u omision que conduzca a una correcta
determinacion.

Proferir los requerimientos especiales, los pliegos y traslados de cargos o actas, los
emplazamientos para corregir y para declarar y demasg actos de tramite en los
procesos de determinacion de los impuestos, anticipos y retenciones, y fodos los
tributos y demas actos previos a la aplicacion de sanciones con respecto a la
obligaciones de informar, declarar y determinar correctamente los tributos, anficipos y
retenciones.

Adelantar las visitas, investigaciones, estudios, verificaciones, cruces, obtener
pruebas, emitir requerimientos ordinarios y en general, lag actuaciones preparatorias
a los actos de framite y definitivos.

Proferir las ampliaciones a los requerimientos especiales; las liquidaciones de
revision; correccion y aforo; las resoluciones de sumas indebidamente devueltas y
sus sanciones asi como los demas actos de determinacion oficial de ftributos,
anticipos y retenciones.

Aplicar y reliquidar las sanciones a que hubiere lugar por el incumplimiento de las
obligaciones tributarias municipales.

Expedir las liquidaciones oficiales, resoluciones que impongan sanciones y realizar
las demas actuaciones y actos administrativos que estime convenientes o necesarios,
para la correcta administracion de los tributos municipales.
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| inscribir oficiosamente aguellas personas que no cumplieren con ésta obligacion,
dentro del plazo fijado, sus estabiecimientos o actividades industriales, comerciales
ylo servicio.

m. Actualizar los registros de los confribuyentes, responsables, agentes de retencion o
declarantes, a partir de la informacion obtenida de terceros. La informacion que se
obtenga de la actualizacion sefialada en este literal, una vez comunicada al
interesado, tendra validez legal en lo peitinente, dentro de las actuaciones que se
adelanten de conformidad con el presente Decreto.

n. La administracion tributaria municipal podra celebrar convenios con otras entidades
que posean registros de informacion, para unificar el trdmite de inscripcion en el
registio tributario rmunicipal.

0. Inscribir en el registro de industia y comercio del municipio de Arauca a los
contribuyentes y responsables del impuesto de industria y comercio en el momento
gue se inscriba en la camara de comeicio.

Articulo 22°. INTERCANMBIO DE INFORMACION®. Para los efectos de liquidacion y
control de los impuestos municipales, se podra intercambiar informacion sobre los datos
de los contribuyentes, con el Ministerio de Hacienda y las Secretarias de Hacienda
Departamantales y Municipales.

Para este efecto, la Secretaria de Hacienda del municipio de Arauca a través de sus
profesionales universitarios también podran solicitar a la Direccion General de Impuestos
Nacionales, copia de las investigaciones existentes en materia de impuestos sobre la
renta y sobre las ventas, los cuales podran servir como prueba, en lo pertinente, para la
liquidacion y cobro del impuesto de industria y comercio.

A su turno, la Direccion General de estos Nacionales, podra solicitar al municipio de
Arauca, copia de las i \""mqm iones L,'n )‘UH\)‘; en materia del impuesto de industria y
comercio, las cuales podran servir como prueba, en lo pertinente, para la liquidacion y

cobro de los impuestos 3 la renta y sobre las ventas.
CAPITULO Wi

OTROS DEBERES FORNMALES DF .08 SUJETOS PASIVOS DE OBLIGACIONES

-I<\7]E.1'3‘.J{f\1'\.1:'..j 4‘ DE TERCEROS

Articuio 33°. DEBER DE INFORMAR EL CESE DE ACTIVIDADES. Los contribuyentes
del impuesto de industria y comercio qu\, cesan definitivamente en el desarrollo de las
actividades sujetas a dicho impuesto, deberan informario a la Secretaria de Hacienda
Municipal, dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha de su ocurrencia.

S Articulo 585 del E.T.M,

Pagina 18 de 80




e e NNnnNn ¢ B r ¢ oY

m.cJREmN&"U 000 6 o= ¥ 5 ENE 2

“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
Municipio de Arauca” A

MURICIPIC DE ARAYCA

Mientras el contribuyente no informe el cese de aclividades esta obligado a declarar y
cumplir las demas obligaciones del {ributo.

Articulo 34°. REQUISITOS PARA LA CANCELACION DE LA INSCRIPCION. lLos
contribuyentes del impuesto de industria y comercio gue informen el cese de actividades
deben presentar:

a. Formato disefiado por la Secretaria de Hacienda Municipal, debidamente diligenciado
en original y copia.

b. Certificacion de cancelacion de la matricula mercantil expedida por la Camara de
Comercio, cuando aplique.

¢c. Fotocopia de las declaraciones privadas que demuestren gue se encuentra al dia con
el pago de los impuestos hasta la fecha del cese definitivo de la actividad.

d. Allegar las pruebas legales y aquellas que le sean solicitadas por la Secretaria de
Hacienda Municipal.

Articulo 35°. CANCELACION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO. Una vez confirmado el cese de la (s) actividad (es) sujeta (s) al gravamen de
industria y comercio, la Secretaria de Hacienda a través de (1) (1a) profesional universitario
(a) del area impuestos, rentas y control, procedera a ordenar la cancelacion de la
inscripcion en el registro del impuesto de industria y comercio del contribuyente mediante
acto administrative, denfro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de ingreso de la
peticion, sin perjuicio de la facultad para efectuar las verificaciones posteriores a que haya
lugar.

En el evento de que se niegue la cancelacion de la inscripcion en el registro del impuesto
de industria y comercio o se conceda a una fecha diferente a la sehalada por el
peticionario, la Secretaria de hacienda Municipal a través de () (la) profesional
universitario (a) del area impuestos, rentas y control expedira acto administrativo, denfro
del término sefialado en el inciso anterior, el cual debera ser debidamente nofificado.

Articulo 36°. CANCELACION DE OFICIO. Si el contribuyente del impuesto de industria y
comercio no cumple con la obligacion de informar el cese definitivo de las actividades
gravables, la Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) (la) profesional universitario
(a) del area impuestos, rentas y control, con fundamento en los informes de los
funcionarios y demas medios de prueba, procedera mediante acto administrativo a
cancelar de oficio la inscripcién en el registro del impuesto de industria y comercio e
imponer las sanciones respectivas, sin perjuicio de la facultad para efectuar las
verificaciones posteriores a que haya lugar

Articulo 37°. CANCELACION POR MUERTE DEL CONTRIBUYENTE. Habra lugar a
cancelar la inscripcion en el registro del impuesto de industria y comercio cuando se
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produzea la muerte del contribuyente, para lo cual, guien tenga interés juridico, dentro de
los dos {2) meses siguientes a la fecha dei fallecimiento, debera:

a. Diligenciar el formato disefiado para fal efecto por la Secretaria de Hacienda
Municipal,

b. Anexar certificado de defuncion v el documento que acredite el interés juridico para

actuar.

¢. Certificacion de cancelacién de la matricula mercantil expemda por la Camara de
Gomercio, cuando aplique.

£
* P
z
2

‘otocopia de las declaraciones privw‘w gue demuestren que se encuentra al dia con

)l pago de los impuestos hasta la fecha del faliecimiento del contribuyente.

e, Allegar las pruebas legales v aguellas que le sean solicitadas por la Secretaria de
Hacienda Municipal.

Articuln 38° PAGO DE LAS DEUDAS CAUSADAS. Una vez ordenada la cancelacion
definitiva de la inscripcion en el regisiro del impuesto de industria y comercio, la
Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) (Ia) profesional universitario (a) del area
imouesios, rentas y conirol, dentro de un término no mayor a seis (6) meses contados a
partir de ia fecha en que se ordend la cancelacion, ajustard la cuenta corriente del
contribuyente y procedera a ingresar en el sistera el cese definitivo de la actividad y
expedira el documenic de cobro por las deudas causadas a la fecha de la respectiva
cancelacion si hay lugar a ello.

Fl contribuyente esta obligado a pagar ia totalidad de las deudas causadas incluyendo la
fraccion de afio transcurrido hasta la fecha de la cancelacion definitiva.

Articulo 39°, CERTIFICADO DE CANCELACION DEFINITIVA. La Secretaria de
f 2 Municips 15 de (1) (la) pic snai universitario (a) del area impuestos,
renias y control, MING sen o en el articulo 35 del presente Decreto,
wrwd;m certificacion des iz cancelacion definitiva de la inscriocion en el registro del
impuaste de industria y comarcio.

riic Iifs 4D°, DECLARACIONES TRIBUTARIAS. Los contribuyentes, responsables y
agentes de retencion, deberan prese as siguientes declaraciones tributarias, las
cuales unrocp(snd aran al periodo o ejercicic gue se sefiala:

a. Declaracion anual del impuesto de industiia y comercio y avisos y tableros.
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Declaracion mensual de refencion del impuesto de industria y comercio.
Declaracion mensual de retencion del impuesto de alumbrado publico.
Declaracion mensual de degiello de ganado menor.

Declaracion mensual de contribucion especial sobre contratos de obra publica.

Articulo 41°. CONTENIDO DE LA DECLARACION. lLas declaraciones fributarias
deberan presentarse en los formularios oficiales que para el efecto ha dispuesto la
Secretaria de Hacienda municipal y contener como minimo los siguientes datos:

a.

Nombre o razén social, y nimero de identificacion del contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante.

Direccién del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante y actividad

econdmica del mismo cuando sea pertinente.

Clase de impuesto y periodo gravable.

Discriminacion de los factores necesarios para determinar las bases gravables.

Discriminacion de los valores retenidos, en el caso de la declaracion de retencion del
impuesto de industria y comercio.

Liquidacion privada del impuesto, del anticipo cuando sea del caso, del total de las
retenciones, y de las sanciones a que hubiere lugar.

La firma del obligado a cumplir el deber formal de declarar, o la identificacion en el
caso de las personas naturales, a fravés de medios que establezca el Gobierno
Nacional.

La firma del revisor fiscal cuando se trate de confribuyentes obligados a llevar libros
de contabilidad y que de conformidad con el Codigo de Comercio y demas normas
vigentes sobre la materia, estén obligados a tener Revisor Fiscal.

En el caso de los no obligados a tener revisor fiscal, se exige firma del contador
pablico, vinculado o no laboralmente a la empresa, si se trata de contribuyentes
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obligados a llevar contabilidad, cuando el montos de sus ingresos brutos del afo
inmediatamente anterior, o el patrimonio bruto en el Gltimo dia de dicho afio, sean
superiores a la suma de 100.000 UVT,

Cuando se diere aplicacion a lo dispuesto en el presente numeral, debera informarse
en la declaracion el nombre completo y nimero de matricula del contador pablico o
revisor fiscal que firma la declaracion

Articulo 42°. UTILIZACION DE FORMULARIOS. Las declaraciones tributarias se
presentaran en los formatos disefiados por la Secretaria de hacienda Municipal, excepto
para ios contribuyentes del impuesto de industria y comercio que deberan presentar la
declaracion en el formulario tinico nacional disefiado por la Direccion General de Apoyo
Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

En circunstancias excepcionales, la Secretaria de hacienda municipal podra autorizar la
recepcion de declaraciones que no se presenten en los formatos oficiales.

Ariicuio 43°. LUGAR Y PLAZOS PARA PRESENTAR LAS DECLARACIONES. La
presentacion de las declaraciones tributaiias debera efectuarse en los lugares y dentro de
los plazos, que para tal efecto sefiale la Secretaria de Hacienda Municipal. Asi mismo, la
administracion municipal podra efectuar la recepcion de las declaraciones tributarias a
fravés de bancos y demas entidades financieras.

Articulo 44°, PRESENTACION ELECTRONICA DE DECLARACIONES?Y. Sin perjuicio
de lo dispuesto en el articulo 43° de este Decreto, la Secretaria de Hacienda Municipal de
Arauca, mediante resolucion, sefialara los coniribuyentes, responsables o agentes
stenedores obligados a cumplir con ia presentacion de las declaraciones y pagos
fributarios a través de medios electronicos, en las condiciones y con las seguridades que
establezca el reglamento. Las declaraciones tributarias, presentadas por un medio
diferente, por parte del obligado a uiilizar el sistema electronico, se tendran como no
presentadas.

Cuando por inconvenientes técnicos no haya disponibilidad de los servicios informaticos
elactrénicos o se presenten situaciones de fuerza mayor que le impidan al contribuyente
cumplir dentro del vencimiento del plazo fijado para declarar con la presentacion de la
declaracion en forma virtual, no se aplicara la sancion de extemporaneidad establecida en
el articulo 335 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017, siempre y cuando la
declaracion virtual se presente a mas tardar al dia siguiente a aguel en que los servicios
informaticos de la administracidon municipal se hayan restablecido o la situacion de fuerza
mayor se haya superado. En este ultimo evento, el declarante debera remitir a la
Secrataria de hacienda municipal prueba de los hechos constitutivos de la fuerza mayor.

Cuando se adopten dichos medios, el cumplimiento de la obligacion de declarar no
requerira para su validez de la firma autografa del documento.

T Articuio 579-2 del E.T.N.
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Articulo 45°. DECLARACIONES QUE SE TIENEN POR NO PRESENTADAS™. No se
entendera cumplide el deber de presentar la declaracion ftributaria, en los siguientes
casos: }

a. Cuando la declaracion no se presente en los lugares sefialados para tal efecto.

b. Cuando no se suministre la identificacion del declaranie, o se haga en forma
equivocada.

¢c. Cuando no contenga los factores necesarios para identificar las bases gravables.

d. Cuando no se presente firmada por quien deba cumplir el deber formal de declarar, o
cuando se omita la firma del contador publico o revisor fiscal existiendo la obligacion
legal.

Paragrafo. Frente a los eventos consagrados anteriormente, la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de (1) (la) Profesional Universitario (a) del Area de impuestos, Rentas y
control proferira un AUTO DECLARATIVO, en el cual se declarara la situacion de darse
por no presentada la declaracién, contra el cual proceden los recursos de reposicion ante
el (la) Profesional Universitario (a) del Area de impuestos, Rentas y control de la
Secretaria de Hacienda Municipal y el de apelacion ante el (la) Secretario de despacho de
la Secretaria de Hacienda Municipal. El término para proferir el AUTO DECLARATIVO
sera de tres (3) afios contados a partir de la fecha de presentacion de la respectiva
declaracion.

Articulo 46°. INEFICACIA DE LAS DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE
PRESENTADAS SIN PAGO TOTAL®. Las declaraciones de retencion en la fuente
presentadas sin pago total no produciran efecto legal alguno, sin necesidad de acto
administrativo que asi lo declare.

Lo sefialado en el inciso anterior no se aplicara cuando la declaracion de retencion en la
fuente se presente sin pago por parte de un agente retenedor que sea titular de un saldo a
favor igual o superior a dos veces el valor de la retencién a cargo, susceptible de
compensar con el saldo a pagar de la respectiva declaracion de retencion en la fuente.
Para tal efecto el saldo a favor debe haberse generado antes de la presentacion de la
declaracion de retencion en la fuente por un valor igual o superior al saldo a pagar
determinado en dicha declaracion.

El agente retenedor debera solicitar a la Secretaria de Hacienda Municipal la
compensacion del saldo a favor con el saldo a pagar determinado en la declaracion de
retencion, dentro de los seis meses (6) siguientes a la presentacion de la respectiva
declaracion de retencion en la fuente.

2 Articulo 580 del E.T.N.
2 Articulo 580-1 del E.T.N.
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Cuando el agente retenedor no solicite la compensacion del saldo a favor oportunamente
o cuando la solicitud sea rechazada la declaracion de retencion en la fuente presentada
sin pago no producira efecto legal alguno, sin necesidad de acto administrativo que asi lo
declare.

L.a declaracion de retencidn en la fuente que se haya presentado sin pago total antes del
vencimienio del plaze para declarar u oporiunamente, producira efecios legales, siempre
y cuando el pago total de la retencion se efectie o se haya efectuado a mas tardar dentro
de los dos (2) meses siguientes contados a partir de la fecha del vencimiento del plazo
para declarar. Lo anterior sin perjuicio de la liquidacion de los intereses moratorios a que
haya lugar. i

Articulo 47°, EFECTOS DE LA FIRMA DEL CONTADOR?™. Sin perjuicio de la facultad
de fiscalizacion e investigacion que tiene la Administracion municipal para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones por parte de los contribuyenies, responsables o agentes
retenedores, y de la obhgauon de manienerse a disposicion de la Administracion tributaria
municipal los documentos, informaciones v pruebas necesarios para verificar la veracidad
de los daios declarados, asi como el cumplimienio de las obligaciones que sobre
contapilidad exigen las normas vigentes, la firma del contador publico o revisor fiscal en
las declaraciones tributarias, certifica los siguientes hechos:

a. Que los libros de contabilidad se encuentran llevados en debida forma, de acuerdo
con los principios de contabilidad generalmente aceptados y con las normas vigentes
sobre la materia.

b. Que los libros de contabilidad reflejan razonablemente la situacién financiera de la
ampresa.

c. Que las informaciones contenidas en la declaracion y liquidacion privada han sido
tormadas fielmente de los libros de contabilidad.

d. Que las operaciones regisiradas en [os libros se sometieron a las retenciones que
astablecen las normas vigentes, en i case de la declaracion de retenciones.

‘N FIRMA DE CONTADOR?. Las
la  Nacion, los Departamentos,
pacial de Bogota, no requeriran de la

‘L,‘Ut\ﬂ S QUE NO REQ
}H‘ I )m ,o

firma de contador pt’.lbli« 00 n}\/bo, “\_A,,.‘L

Artic

sulo 49°, APROXIMACION DE LOS VALORES EN LAS DECLARACIONES
F ‘ Lo.f‘ \/:'1I<n uhgem lados por ln 5 mmtribu ye meq msponsab!es agenfeo

¥ Articulo 581 del E.1
" Articulo 582 del E.T
? Articulo 577 del E.T.N.
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aproximarse al multiplo de mil (1.000) mas cercano. Esta cifra no se reajustara
anualmente.

Articulo 50°. LA DECLARACION DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y
AVISOS Y TABLEROS PODRA FIRMARSE CON SALVEDADES®. El revisor fiscal o
contador publico que encuentre hechos irregulares en la contabilidad, podréa firmar la
declaracion de impuesto de industria y comercio y avisos y tableros pero en tal evento
debera consignar en el espacio destinado para su firma en el formulario de declaracion la
frase "con salvedades", asi como su firma y demas datos solicitados, y hacer enfrega a
representante legal o confribuyente de una constancia en la cual se detallen los hechos
gue no han sido certificados y la explicacion completa de las razones por las cuales no se
certificaron. Dicha constancia debera ponerse a disposicion de la Administracion
Tributaria, cuando esta lo exija.

Articulo 51°. DECLARACIONES TRIBUTARIAS PRESENTADAS POR LOS NO
OBLIGADQOS. Las declaraciones tributarias presentadas por los no obligados a declarar
no produciran efecto legal alguno.

Paragrafo. Las personas naturales residentes en el pais a quienes les hayan practicado
retenciones en la fuente y que de acuerdo con las disposiciones del Acuerdo Municipal
No. 200.02.016 de 2017 no estén obligadas a presentar declaracién del impuesto de
industria y comercio y avisos y tableros, podran presentarla. Dicha declaracion produce
efectos legales y se regira por lo dispuesto en el Titulo I del Acuerdo Municipal No.
200.02.016 de 2017.

Articulo 52°. DECLARACIONES TRIBUTARIAS PRESENTADAS POR LOS
OBLIGADOS. Las declaraciones del impuesto de industria y comercio y avisos y tableros,
presentadas por los contribuyentes obligados a declarar, deberan ser procesadas por la
Secretaria de hacienda municipal, con la informacion contenida en ella y fiscalizadas.

Articulo 53°. RESERVA DE LA DECLARACION™, La informacion tributaria respecto de
las bases gravables y la determinacion privada de los impuestos que figuren en las
declaraciones tributarias, tendra el caracter de informacion reservada; por consiguiente,
los funcicnarios de la Secretaria de Hacienda Municipal solo podran utilizarla para el
control, recaudo, determinacion, discusion y administracion de los impuestos y para
efectos de informaciones impersonales de estadistica.

En los procesos penales, podra suministrarse copia de las declaraciones, cuando la
correspondiente autoridad lo decrete como prueba en la providencia respectiva.

Los bancos y demas entidades que en virfud de la autorizacién para recaudar los
impuestos y recibir las declaraciones {ributarias, de competencia de la Administracion
tributaria Municipal, conozcan las informaciones y demas datos de caréacter tributario de
las declaraciones, deberan guardar la mas absoluta reserva con relacion a ellos y solo los
podran utilizar para los fines del procesamiento de la informacion, que demanden los

% Articulo 597 del E.T.N.
* Articulo 583 del E.T.N.
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repories de recaudo y recepcion, exigidos por la Secretaria de Hacienda Municipal. Lo
anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos siguientes.

Articulo 54°. EXAMEN DE LA DECLARACION CON AUTORIZACION DEL
DECLARANTE®, Las declaraciones podran ser examinadas cuando se encuentren en la
Sacretaria de hacienda municipal, por cualquier persona autorizada para el efecto,
mediante escritc presentado personaiments por el contribuyente ante un funcionario
administrativo o judicial.

Articulo 55°. GARANTIA DE LA RESERVA POR PARTE.DE LAS ENTIDADES
CONTRATADAS PARA EL MANEJO DE INFORMACION TRIBUTARIA®, Cuando se
contrate para la Administracion tributaria municipal, los servicios de entidades privadas
para el procesamiento de datos, liquidacion vy uoncab;hzamon de los gravamenes por
sistemas elecironicos, podra suministrarles informaciones globales sobre los impuestos
municipaies, que fueren estrictamenie necesarios para la correcta determinacion
matematica de los impuestos, v para fines estadisticos.

L.as entidades privadas con las cuales se coniraten los servicios a que se refiere el inciso
anterior, guardaran absoluta reserva acerca de las informaciones que se les suministren,
y en los contraios respectivos se incluird una caucidon suficiente que garantice tal
obligacion.

Articulo 56°, SUMINISTRO DE INFORWMACION CON FINES ESTADISTICOS.” La
Adminisiracion  de impuestos Municipaies, podra, previa solicitud, suministrar al
Departarmento  Administrativo  Nacional de  Estadistica -DANE- para propésitos
esirictamente estadisticos v en particular para desarrollar encuestas econdmicas y para
analisis empresariales como demografia de empresas, informacion tributaria globalizada o
desagregada por sectores.

Eluso de esta informacion estard sometido a la mas estricta reserva.

Articulo 57°. CORRECCION A LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS. Toda
declaracion que el coniribuyente, responsable, agente retenedor o declarante presente
con posterioridad a la declaracion inicizl denfro del término legalmente establecido, sera
considerada como corraccion a la inicial o a la Glitima corraccion presentada, segin el
Caso.

a2 los efectos de lo dispuesio en el presente articulo el coniribuyente, responsable,
‘Jq ente retenador o deciair m , deberd presentar una nueva declaracion diligenciandola

en forma total y completa y x;lm(;u ias sanciones a que haya lugar.

’\7‘%“ o 58°. CORRECCIONES QUE AUME : L IMPUESTO O DISMINUYEN EL
SALDO A FAVOR®. Sin perjuicio de las co ecciones a las declaraciones provocadas por

requerimiento especial o con ocasion de la liquidacion de revision, los contribuyentes,

% Articulo 584 del ETN.
% Articulo 586 del E.T.N.
% Articulo 587-1 del E.T.N
* Articulo 588 del E.T.N.
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responsables o agentes retenedores, podran corregir sus declaraciones fributarias dentro
de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del plazo para declarar y antes de due se les
haya notificado requerimiento especial o pliegos de cargos, en relacion con la declaracion
tributaria que se corrige y se liguide la correspondiente sancion por correccion.

Cuando el mayor valor a pagar, o el menor saldo a favor, obedezca a la rectificacion de un
error que proviene de diferencias de criterio o de apreciacion entre la Administracion
tributaria municipal y el declarante, relativas a la interpretacion del derecho aplicable,
siempre que los hechos que consten en la declaracion aobjeto de correccion sean
completos y verdaderos, no se aplicara la sancion de correccion. Para tal efecto, el
confribuyente procedera a corregir, presentando solicitud de correccion a la Secretaria de
hacienda Municipal y explicando las razones en que se fundamenta.

La correccion prevista en este articulo también procede cuando no se varie el valor a
pagar o el saldo a favor. En este caso no sera necesario liquidar sancion por correccion.

Paragrafo 1o. En los casos previstos en el presente articulo, el contribuyente, retenedor o
responsable podra corregir validamente, sus declaraciones fributarias, aunque se
encuentre vencido el término previsto en este articulo, cuando se realice en el término de
respuesta al pliego de cargos o al emplazamiento para corregir.

Paragrafo 2°. l.as inconsistencias a que se refieren los literales a., b. y d. del articulo 45
del presente Decreto, siempre y cuando no se haya notificado sancion por no declarar,
podran corregirse mediante el procedimiento previsto en el presente articulo, liquidando
una sancion equivalente al 2% de la sanciéon de que trata el articulo 335 del Acuerdo
Municipal No. 200.02.016 de 2017, sin que exceda de 1.300 UVT.

Articulo 59°. CORRECCIONES A LAS DECLARACIONES QUE [IMPLICAN
DISMINUCION DEL VALOR A PAGAR O AUMENTO DEL SALDO A FAVORY. Para
corregir las declaraciones tributarias, disminuyendo el valor a pagar o aumentando el
saldo a favor, se elevara solicitud a la Secretaria de Hacienda municipal, adjuntando un
nuevo formulario debidamente diligenciado, dentro del afio siguiente al vencimiento del
término para presentar la declaracion.

La correccién de las declaraciones a que se refiere este articulo no impide la facultad de
revision, la cual se contara a partir de la fecha de correccion.

Paragrafo. El procedimiento previsto en el presente articulo se aplicara igualmente a las
correcciones que impliquen incrementos en los anticipos del impuesto para ser aplicados
a las declaraciones de los ejercicios siguientes, salvo que la correccion del anticipo se
derive de una correccion que incrementa el impuesto por el correspondiente ejercicio.

Articulo 60°. CORRECCIONES PROVOCADAS POR LA ADMINISTRACION®. Los
contribuyentes, responsables, agentes retenedores o declarantes podran corregir sus
declaraciones tributarias con ocasion de la respuesta al requerimiento especial o a su
ampliacion, a la respuesta al pliego de cargos, o con ocasion de la interposicion del

% Articulo 589 del E.T.N.
" Articulo 590 del E.T.N.
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recurso contra la liquidacién de revision o a la resolucion mediante la cual se apliguen
sanciones.

Articulo 61°. CORRE(;E]QN DE ERRORES EN EL PAGO O EN LA QECLARAC!éN
POR APROXIMACION DE LOS VALORES AL MULTIPLC DE MIL MAS CERCANO.
Cuando los contribuyentes, responsabias, agentes retenedores o declarantes incurran en
errores en las declaraciones privadas originados en aproximaciones al multiplo de mil mas
carcano, los cuales les generen un menor valor en la liquidacion o un menor pago, podran
ser corregidos de oficio, sin que se generen sanciones por ello. Para los casos en que las
leclaraciones requieren para su validez acreditar el pago, este tipo de errores en los
valores a pagar no restaran validez a la declaracion tributaria.

wiiculo  62°, TERMINOG GENERAL DE FIRMEZA DE LAS DECLARACIONES
TRIBUTARIASY. La declaracion tributaria quedara en firme si, dentro de los tres (3) afios
siguientes a la fecha del vencimiento del plazo para declarar, no se ha notificado
requerimienio especial. Cuando la declaracion inicial se haya presentado en forma
exiemporanea, los tres (3) anos se contaran a partir de la fecha de presentacion de la
misma.

ia declaracion tributaria en la que se presente un saldo a favor del contribuyente o
ransable quedara en firme si, tres (3) aflos después de la fecha de presentacion de la
solicitud de devolucion o compensacion, no se ha notificado requerimiento especial.
Cuando se impute el saldo a favor en las declaraciones tributarias de los periodos fiscales
siguientes, el término de firmeza de la declaracion fributaria en la que se presente un
saldo a favor sera el seflalado en el inciso 1 de este articulo.

Fambién quedara en firme la declaracion iributaria si, vencido el término para practicar la
liquidacion de revision, ésta no se naotifico.
CAPITULO YV

PROCEDIMIENTO Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS DEL IMPUESTO DE

ESPECTACULOS PLRLICOS

perjuicio  del cumplimiento de las obligaciones tributarias, los
sobre espectaculos publicos deberan cumplir con las

de control y vigilancia establezca la Secretaria de

Sin

ALES PARA LOS SUJETOS PASIVOS DEL

IMPL

de autorizar las actividades sujetas a esie impuesto, podran exigir el regisiro de estos
contribuyentas y la presentacion de polizas para garantizar el pago de los impuestos.

! Articulo 714 del E.T.N.
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El empresario del espectaculo publico, garantizaréd previamente el pago del impuesto,
mediante depoésito en efectivo, garantia bancaria o poliza de seguros. Sin el otorgamiento
de la garantia, la Administracion municipal se abstendré de expedir el permiso respectivo.

Las compafilas de seguros solo cancelaran el impuesto garantizado en las polizas,
cuando el asegurado no realice el pago dentro del plazo establecido en el articulo 144 del
Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017, la compafiia pagaré el impuesto asegurado al
Municipio de Arauca.

La garantia sefialada en este articulo sera equivalente a la tarifa que se debe aplicar al
valor bruto del aforo total de la taquilla del recinto donde se presente el espectaculo.

Los sujetos pasivos del impuesto sobre espectaculos publicos deberan conservar el saldo
de las boletas selladas y no vendidas para efectos de ponerlas a disposicion de los
funcionarios municipales cuando exijan su exhibicion.

Una vez realizado el evento, al dia siguiente la empresa contratada para la venta de
boleteria o el empresario del evento, debera enviar a la Secretaria de hacienda el reporte
de boleteria vendida, nimero de cortesias y precios, para la liquidacion del impuesto
correspondiente.

Es obligacion del organizador del espectaculo brindar todas las garantias para que los
funcionarios de la Secretaria de Hacienda municipal cumplan cabalmente su labor. De no
ser asi, la Secretaria de Gobierno procedera a fomar las acciones pertinentes.

Articulo 65°. INCUMPLIMIENTO DEL PAGO. Vencidos los términos para el pago del
impuesto de espectaculos publicos de que trata el articulo 144 del Acuerdo Municipal No.
200.02.016 de 2017, la Secretaria de hacienda municipal a fravés de (l) la profesional
universitario (a) del area de impuesto, rentas y control mediante resolucion motivada
declarara el incumplimiento del pago y ordenara hacer efectiva la garantia, respecto a la
totalidad o el valor faltante del impuesto, segun el caso.

La mora en el pago por el responsable recaudador de este gravamen, causara intereses
moratorios a la misma tasa vigente para la mora en el pago sefialada en el estatuto
tributario nacional.

Articulo 66°. La Secretaria de hacienda municipal a través de (I) la profesional
universitario (a) del area de impuesto, rentas y control en ejercicio de las facultades
legales, aplicara las sanciones establecidas en los articulos 353 a 356 del Acuerdo
Municipal 200.02.016 de 2017 y las sefialadas en el presente capitulo y ordenara el pago
de impuesto de espectaculos publicos, mediante la expedicion de los actos
administrativos a que haya lugar, los cuales se notificaran en la forma establecida en el
presente decreto. Contra estos actos proceden los recursos de reconsideracion cuando se
trata de imposicion de sanciones fributarias y el recurso de reposicion y en subsidio
apelacion en los casos de imposicion de sanciones administrativas en los términos de los

Pagina 29 de 80




¥ Articulo 684 del E.T.M.

pECRETO Mo QNN Goe"] § FNE M18

“Por medio del cual se expide el régimen procedimental en materia tributaria para el
Municipic de Arauca”

FUNICIPIG DEARSICA

drticulos 74 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo contencioso
administrativo,

CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO Y TRAMITES ADMIMISTRATIVOS DEL IMPUESTO D
PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Articulo 87°. OBLIGACION TRIBUTARIA. Frente al impuesto de publicidad exterior
visual, el propietaric de los elemeantos de la publicidad exterior visual o el anunciante, son
responsables por las obligaciones formales y sustanciales del impuesto, en su calidad de
sujetos pasivos

Articulo 88°, INCUMPLIMIENTO DEL PAGO. Vencidos los términos para el pago del
impuesto de publicidad exterior visual de que trata el arficulo 122 del Acuerdo Municipal
No. 200.02.016 de 2017, la Secretaria de Hacienda a través de () la profesional
universitario (a) del area de impuesto, rentas y conirol mediante resolucién motivada
declarara el incumplimiento del pago v liquidara el impuesto con los intereses moratorios a
la misma fasa vigente para la mora en el pago sefialada en el Estatuto Tributario
Nacional, la cual se notificaran en la forma establecida en el presente Decreto.

Confra este acio procede el recurso de reconsideracion en los términos sefialados en el
presente Decreto.

TITULO 11
DETERMNACION DE TRIBUTOS E IMPOSICION DE SANCIONES
CAPITULO |

NORMAS GENMERALES

Articulo 89°.

de H:

FACULTADES DE FISCALIZACION E INVESTIGACION®, La Secretaria
A Municipal &t s de (1) 1a g ionai universitario (a) del drea de impuesto,
plins f; ades de fiscalizacion e investigacion para asegurar el

y control tiene &
» cumplirniento de fas normas sustanciales.

Para tal efecto podra:

a. Verificar la exactitud de las declaraciones u otros informes, cuando lo considere
nacesario.

b, Adelantar las investigaciones que astime convenientes para establecer ia ocurrencia
de hechos generadores de obligacionas tributarias, no declarados.
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c. Citar o requerir al contribuyente o a terceros para que rindan informes o contesten
interrogatorios.

d. Exigir del contribuyente o de terceros la presentacion de documentos que registren
sus operaciones cuando unos u ofros estén obligados a llevar libros registrados.

e. Ordenar la exhibicion y examen parcial de los libros, comprobantes y documentos,
tanto del contribuyente como de terceros, legalmente obligados a llevar contabilidad.

f. En general, efectuar todas las diligencias necesarias para la correcta y oportuna
determinacion de los impuestos, facilitando al contribuyente la aclaracién de foda
duda u omisién que conduzca a una correcta determinacion.

g. Sin perjuicio de las facultades de supervision de las entidades de vigilancia y control
de los contribuyentes obligados a llevar contabilidad; para fines fiscales, la Secretaria
de Hacienda Municipal cuenta con plenas facultades de revision y verificacion de los
Estados Financieros, sus elementos, sus sistemas de reconocimiento y medicion, y
sus soportes, los cuales han servido como base para la determinacion de los tributos.

Paragrafo. En desarrollo de las facultades de fiscalizacion, la Administracion Tributaria
Municipal podra solicitar la fransmision electronica de la contabilidad, de los estados
financieros y demas documentos e informes, de conformidad con las especificaciones
técnicas, informaticas y de seguridad de la informacion que establezca la Secretaria de
hacienda municipal.

Los datos electronicos suministrados constituiran prueba en desarrollo de las acciones de
investigacion, determinacion y discusion en los procesos de investigacion y control de las
obligaciones sustanciales y formales.

Para efectos de las investigaciones tributarias municipales, no podra oponerse reserva
alguna.

Articulo 70°. LAS OPINIONES DE TERCEROS NO OBLIGAN A LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL®. Las apreciaciones del contribuyente, responsable, agente retenedor,
declarante o de terceros consignadas respecto de hechos o circunstancias cuya
calificacion compete a la secretaria de hacienda municipal no son obligatorias para ésta.

Articulo 71°. COMPETENCIA PARA LA ACTUACION FISCALIZADORA, AMPLIAR
REQUERIMIENTOS ESPECIALES, PROFERIR LIQUIDACIONES OFICIALES,
APLICAR SANCIONES A LOS DE TRIBUTOS™. Corresponde a la Secretaria de
Hacienda Municipal a través de (1) la profesional universitario (a) del area de impuesto,

*® Articulo 687 del E.T.N.
* Articulos 688 y 691 del E.T.N.
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5y control proferir los requerimientos especiales, los pliegos v traslados de cargos o
wias, los emplazamientos para corregiy v para declarar y los demas actos previos a la
1;011 cacion de sanciones; ademas, proferir las ampliaciones a los requerimientos

spaciales, las liquidaciones oficiales, la adicion de tributos, asi como la aplicacion y
reiiquidar'én de las sanciones correspondientas, asi como sus sanciones con respecto a
las obligaciones de informar, declarar, v wmrmmar correctamente los tributos, anticipos y
retenciones; y en general expedir los demas actos de tramite y definitivos para la correcta
determinacion oficial de impuestos, itasas, coniribuciones, anticipos y retenciones
administrados por la Secrelaria de Hacienda Municipal.

e
a
o
=

Correspende a los funcionarios de la Sacretaria de Hacienda, previa autorizacion o
comision de (1) la profesional universitario {a) del area de impuesto, rentas y control de la
Secretaria de Hacienda Municipal, adelaniar los estudios, las visitas, investigaciones,
verificaciones, cruces, requerimientos ordinarios, provectar las resoluciones v
liquidaciones y en general, las actuacionas preparatorias a los actos de competencia de la
Sacrataria de Hacienda Municipal.

agrafo. Se exceptua del articulo presenie, la competencia de proferir la facturacion y/o
liguidacion oﬂ« ial del impuesto predial unificado correspondera a la Secretaria de
Hacienda Municipal a través de () (Ia) profesional universitario (a) del area de tesoreria,
de conformidad con el articulo 39 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017.

,t\? feulo 72° PROCESOS QUE NO TIENEN EN CUENTA LAS CORRECCIONES A LAS
ECLARACIONES®, El contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante,
d\,t)@rz‘a informar sobre la existencia de la ltima declaracion de correccion, presentada con
posterioridad a la declaracion, en gue se haya basado el respectivo proceso de
determinacion oficial del impuesto, cuando fal correccidon no haya sido tenida en cuenta
dentro del mismo, para que el funcionario que conozca del expediente la tenga en cuenta
/1A incorpore al proceso. No sera causal de nulidad de los actos administratives, el hecho
e gue no se basen en la Gltima correccion presentada por el contribuyente, cuando éste
o hubiere dado aviso de alln.

e

Articulo ?"%0 RESERVA #’JE LO‘S F‘XPEDEEN‘“T‘S“ Las informaciones tributarias
rr;:spe:uto endran el caracter de reservadas en los

2rminos s

sulo 74°, INDERPENDENCIA DE LQUIDACIONESY, La liquidacion de impuestos
la afio gravable consiituye una m) igacion individual e md@pmd:ente a favor del
a cargo del contribuyente.

o 78° PERIODOS FISCALIZACION. Los emplazamientos, requerimientos,
laciones oficiales y demas actos administrativos proferidos por la Secretaria de
anda Municipal a través de (1) 1a profesional universitario (a) del area de impuesto,
rentas y conirol podran referirse a mas de un periodn gravable o declarable.

del E.T.N.
3 el ECTINL
Articulo 694 del E.T.N.
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Articulo 76°. IMPUESTOS MATERIA DE UN REQUERIMIENTO O LIQUIDACION. Un
mismo requerimiento especial o su ampliacion y una misma liquidacion, podré referirse a
modificaciones de varios de los impuestos a cargo de la Secretaria de Hacienda
Municipal. :

Articulo 77°. EMPLAZAMIENTO PARA CORREGIR*®. Cuando la Secretaria de
Hacienda Municipal a través de (1) la profesional universitario (a) del area de impuesto,
rentas y control tenga indicios sobre la inexactitud de la declaracion del contribuyente,
responsable o agente retenedor, podra enviarle un emplazamiento para corregir, con el fin
de que dentro del mes siguiente a su nofificacion, la persona o entidad emplazada, si lo
considera procedente, corrija la declaracion liquidando la sancién de correccion respectiva
de conformidad con el articulo 338 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017. La no
respuesta a este emplazamiento no ocasiona sancién alguna.

La Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) la profesional universitario (a) del area
de impuesto, rentas y control podra sefialar en el emplazamiento para corregir, las
posibles diferencias de interpretacion o criterio que no configuran inexactitud, en cuyo
caso el contribuyente podra realizar la correccion sin sancion de correccion en lo que
respecta a tales diferencias.

Articulo 78°. DEBER DE ATENDER REQUERIMIENTOS". Sin perjuicio del
cumplimiento de las demas obligaciones tributarias, los contribuyentes de los impuestos
administrados por Secretaria de Hacienda Municipal asi como los no contribuyentes de
los mismos, deberan atender los requerimientos de informaciones y pruebas relacionadas
con investigaciones que realice los funcionarios de la Secretaria de Hacienda Municipal,
cuando a juicio de ésta, sean necesarios para verificar la situacion impositiva de unos y
otros, o de terceros relacionados con ellos.

CAPITULO Il

LIQUIDACIONES OFICIALES

Articulo 79°. LIQUIDACIONES OFICIALES. En uso de las facultades de determinacion
oficial de ftributos, la Secretaria de Hacienda Municipal a través de (I) la profesional
universitario (a) del area de impuesto, rentas y confrol, podra expedir las liquidaciones de
correccion, revision, correccion aritmética y aforo, de conformidad con lo establecido en
los siguientes articulos.

LIQUIDACION DE CORRECION

Articulo 80°. LIQUIDACION OFICIAL DE CORRECCION. Cuando resulte procedente, la
Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) la profesional universitario (a) del area de
impuesto, rentas y control, resolvera la solicitud de correccion de las declaraciones
presentadas por los contribuyentes, responsables, agentes retenedores o declarantes,
cuando implican disminucién del valor a pagar o aumento del saldo a favor y por algunos

8 Articulo 685 del E.T.N.
9 Articulo 686 del E.T.N.
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errores que implican tener las declaraciones por no presentadas segin lo contemplado en
el articulo 45 literales a., b. y d. y 88, respectivamente, del presente Decreto mediante
liquidacion oficial de correccion.

LIQUIDACION DE CORRECCION ARITMETICA

Articulo 81°. ERROR ARITMETICO™. Se presenta error aritmético en las declaraciones
tributarias, cuando:

1. A pesar de haberse declarado correctamente los valores correspondientes a hechos
imponibles o bases gravables, se anota como valor resultante un dato equivocado.

2. Al aplicar las tarifas respectivas, se anota un valor diferente al que ha debido resultar.

3. Al efectuar cualquier operacion aritmética, resulte un valor equivocado que implique
un menor valor a pagar por concepio de impuestos, anticipos o retenciones a cargo
del declarante, o un mayor saldo a su favor para compensar o devoiver.

Articulo 82°. FACULTAD DE CORRECCION™. La Secretaria de hacienda municipal a
través de (I) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y control,
mediante liquidacion de correccion, podra corregir los errores aritméticos de las
declaraciones tributarias que hayan originado un menor valor a pagar por concepto de
impuestos, anticipos o retenciones a cargo del declarante, o un mayor saldo a su favor
para compensar o devolver.

Articulo 83°. TERMINO EN QUE DEBE
H(.mid:eu;i\cm prevista en el articulo anterior,

ision y debera proferirse dentro de los dos
do 'd respectiva declaracion.

PRACTICARSE LA CORRECION®, La
entiende sin perjuicio de la facultad de
afos siguientes a la fecha de presentacion

Articulo 84°. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION CORRECCION®™, La liquidacion de
correccion aritmética debera contener:

-

a. fecha, en caso de no indicarla, se tendra como tal la de su notificacion.

b. Pericdo gravable a gus corresponda.

Nombre o razon social del contribuyenie.

1. Nomero de identificacion tributaria.

** Articulo 697 del E.T.N.
1 Articulo 698 del E.T.N.
: culo 699 del E.T.N,
Articulo 700 del E TN,
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e. Error aritmético cometido.

Articulo 85°. CORRECCION DE SANCIONES™. Cuando el contribuyenie, responsable,
agente retenedor o declarante, no hubiere liquidado en su declaracion las sanciones a
que estuviere obligado o las hubiere liquidado incorrectamente la Secretaria de hacienda
Municipal a través de (I) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y
control las liquidara incrermentadas en un freinta por ciento (30%). Cuando la sancion se
imponga mediante resolucion independiente procede el recurso de reconsideracion.

El incremento de la sarcion se reducird a la mitad de su valor, si el contribuyente,
responsable, agente retenedor o declarante, dentro del término establecido para
interponer el recurso respectivo, acepta los hechos, renuncia al mismo y cancela el valor
total de la sancion mas el incremento reducido.

LIQUIDACION DE REVISION

Articulo 86°. FACULTAD DE MODIFICAR LA LIQUIDACION PRIVADA®. La Secretaria
de Hacienda Municipal a través de (I} la profesional universitario (a) del area de impuesto,
rentas y control podra modificar, por una sola vez, las liquidaciones privadas de los
contribuyentes, responsables o agentes refenedores, mediante liquidacion de revisiorn.

Paragrafo. La liquidacion privada de los tributos administrados por la Secretaria de
Hacienda Municipal, también podra modificarse mediante la adicion a la declaracion, del
respectivo periodo fiscal, de los ingresos, impuestos, tasas o contribuciones determinados
como consecuencia de la aplicacién de las presunciones contempladas en los arficulos
757 a 760 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 87°. EL REQUERIMIENTO ESPECIAL COMO REQUISITO PREVIO A LA
LIQUIDACION®. Antes de efectuar la liquidacion de revision, la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de (l) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y
control enviara al contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, por una sola
vez, un requerimiento especial que contenga todos los puntos que se proponga modificar,
con explicacion de las razones en que se sustenta.

Articulo 88°. CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO. El requerimiento debera contener
todos los puntos que se proponga modificar con explicacion de las razones en que se
sustentan y la cuantificacion de los impuestos, tasa, contribuciones, anticipos, retenciones
y sanciones, que se pretendan adicionar a la liquidacion privada.

Articulo 89°. TERMINO PARA NOTIFICAR EL REQUERIMIENTO®. El requerimiento de
que trata el articulo 87 debera notificarse a méas tardar dentro de los fres (3) afios
siguientes a la fecha de vencimiento del plazo para declarar. Cuando la declaracion inicial

% Articulo 701 del E.T.N.
:ZArticulo 702 del E.T.N.

Articulo 703 del E.T.N.
7 Articulo 705 del E.T.N.
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se haya presentado en forma extemporanea, los tres (3) afios se contaran a partir de la
fecha de presentacion de la misma. Cuando la declaracion tributaria presente un saldo a
favor del contribuyente o responsable, el requerimiento debera notificarse a mas tardar
tres (3) afios después de la fecha de presentacion de la solicitud de devolucion o
compensacién respectiva. ’

Articulo  90°.  TERMINO PARA NOTIFICAR EL REQUERIMIENTO EN
DECLARACIONES DE RETENCION DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES. Los términos
para nofificar el requerimiento especial v para que queden en firme las declaraciones de
retencion por los fributos municipales de los agentes retenedores, responsables o
declarantes, a que se refieren los articulos 82 y 89 del presente decreto seran los mismos
correspondan a la declaracion del tribulo respecto de aguellos periodos que coincidan con
el correspondiente periodo gravable.

Articulo 91°, SUSPENSION DEL TERMINO PARA NOTIFICAR REQUERIMIENTO
ESPECIAL®, El término para notificar el requerimiento especial se suspendera:

Cuando se practique inspeccion tributaria de oficio, por el término de tres meses contados
a partir de la notificacion del auto que la decrete.

Cuando se praciique inspeccion tributaria a solicitud del contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, mientras dure la inspeccion.

También se suspenderd el término para la notificacion del requerimiento especial, durante
el mes siguiente a la notificacion del emplazamiento para corregir.

Articulo 92°, RESPUESTA AL REQUERIMIENTO ESPECIAL®. Dentro de los tres (3)
meses siguientes, contados a partir de la fecha de notificacidn del requerimiento especial,
el contribuyente, responsable, agente retenador o declarante, debera formular por escrito
sus objeciones, solicitar pruebas, subsanar las omisiones que permita la ley, solicitar a la
a (1) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y control Secretaria de
Hacienda Municipal se alleguen al proceso documentos que reposen en sus archivos, asi
come la practica de inspecciones tributarias, siempre y cuando tales solicitudes sean
conducentes, caso en el cual, éstas deben ser atendidas.

Articulo 93°, AMPLIACION AL UERIMIENTO ESPECIAL®. E! funcionario que
conozea de la respuesta al requerimiento especial podra, dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha del vencimiento del plazo para responderlo, ordenar su ampliacion,
por una sola vez, y decretar las pruebas que esiime necesarias. La ampliacion podra
incluir hechos y conceptos no contemplados en &l requerimiento inicial, asi como proponer
una nueva determinacion oficial de los impuestos, anticipos, retenciones y sanciones. El
plazo para la respuesia a la ampliacion, no podra ser inferior a tres (3) meses ni superior a
seis (6) meses.

* Articulo 706 del E.T.N.
™ Articulo 707 del E.T.N.
* Articulo 708 del E TN
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Articulo 94°. CORRECCION PROVOCADA POR EL REQUERIMIENTO ESPECIALY. Si
con ocasion de la respuesta al pliego de cargos, al requerimiento o a su ampliacion, el
contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, acepta total o parcialmente los
hechos planteados en el requerimiento, la sancion por inexactitud de que frata el
articulo 339 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017, se reducira a la cuarta
parte de la planteada por la Secretaria de Hacienda Municipal, en relacion con-los hechos
aceptados. Para tal efecto, el contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante,
debera corregir su liquidacion privada, incluyendo los mayores valores aceptados y la
sancién por inexactitud reducida, y adjuntar a la respuesta al requerimiento, copia o
fotocopia de la respectiva correccion y de la prueba del pago ¢ acuerdo de pago, de los
impuestos, retenciones y sanciones, incluida la de inexactitud reducida.

Articulo 95°. TERMINO PARA NOTIFICAR LA LIQUIDACION DE REVISION®. Dentro
de los seis meses siguienies a la fecha de vencimiento del término para dar respuesta al
Requerimiento Especial o a su ampliacion, seguiin el caso, la Secretaria de Hacienda a
través de (1) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y control debera
notificar la liquidacion de revision, si hay mérito para ello.

Cuando se practique inspeccion tributaria de oficio, el término anterior se suspendera por
el término de tres (3) meses contados a partir de la notificacion del auto que la decrete.
Cuando se practique inspeccion contable a solicitud del contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante el término se suspendera mientras dure la inspeccion.

Cuando la prueba solicitada se refiera a documentos que no reposen en el respectivo
expediente, el término se suspendera durante dos meses.

Articulo 96°. CORRESPONDENCIA ENTRE LA DECLARACION, EL REQUERIMIENTO
Y LA LIQUIDACION DE REVISION®. La liquidacion de revision deberd contraerse
exclusivamente a la declaracion del contribuyente y a los hechos que hubieren sido
contemplados en el requerimiento especial o en su ampliacion si la hubiere. -

Articulo 97°. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE REVISION®, La liquidacion de
revision, deberéan contener:

a. Fecha: en caso de no ihdicarse, se tendra como tal la de su notificacion.
b. Periodo gravable a gue corresponda.

¢. Nombre o razon social del contribuyente.

d. Numero de identificacion tributaria.

e. Bases de cuantificacion del tributo.

5" Articulo 709 del E.T.N.
82 Articulo 710 del E.T.N.
8 Articulo 711 del E.T.N.
5 Articulo 712 del E.T.N.
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. Monto de los tributos y sanciones a cargo del contribuyente.

g.Explicacion sumaria de las modificaciones efectuadas, en lo concerniente a la
declaracion.

h. Recursos que proceden contra la liquidacion de revision, término para interponerlos y
funcionarios competentes para conocer de ellos.

i, Firma o sello del control manual o automatizado.

Articulo 98°, CORRECCION PROVOCADA POR LA LIQUIDACION DE REVISION®, Si
dentro del término para interponer el recurso de raconsideracion contra la liquidacion de
revision, el contribuyente, responsable o m,]:“ﬂta retenedor, acepta total o parcialmente los
hechos planteados en la hqwdacmn la sanci ion por inexactitud se reducira a la mitad de la
sancion inicialmente propuesta por la Secretaria de hacienda municipal, en relacion con
los hechos aceptados. Para ial efed.o, of contribuyente, responsable o agente retenedor,
deberd corregir su liquidacion privada, incluyendo los mayores valores aceptadosy la
sancion por inexactitud reducida, v presentar un memorial ante la Secretaria de Hacienda
‘\v’iuni«:ip:ﬁ en el cual consten los hechos aceptados y se adjunte copia o fotocopia de la

speciiva correccion y  de la prueba de! pago o acuerdo de pago de los
n;)t.co..u)a, retenciones y sanciones, incluida la de inexactitud reducida.

LIQUIDACION DE AFORO

Articulo 99°. EMPLAZAMIENTO PREVIO POR NO DECLARAR®. Quienes incumplan
con la obligacion de presentar las declaraciones fributarias, estando obligados a ello,
seran emplazados por la Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) la profesional
universitario (a) del area de impuesto, rentas y control, previa comprobacion de su
obiigacion, para que lo hagan en el térimino perentorio de un (1) mes, advirtiéndoseles de
las consecuencias lagales en caso de persistir su omision.

El contribuyenie, responsable, agente retenedor o declarante, que presente la declaracion
con  poesterioridad  al emplazamiento, debera liquidar v pagar la sancion  por
extermporaneidad, en los i¢rminos previstos en el articulo 336 del Acuerdo Municipal No.
200.02.016 de 2017.

sulo 100°, CONSECUENCIA DE LA NO PRESENTACION DE LA DECLARACION

N MOTIVO DEL EMPLAZAMIENTOY. Vencido el término que otorga el

emplazamiento de que trata el articulo ;fmitem)r, sin que se hubiere presentado la
declaracion respectiva, la Secretaria de Hacienda Municipal a travéss de () la profesional

ario (1) del area de impuesto, rentas y control pmccd a aplicar la sancidon por
arar prevista en el articulo 337 del Acuerdo Municipal Mo. 200.02.016 de 2017.

univer

) T.N.
ife‘,\muu y 715 del E.T.N.
°0 Articulo 716 del ET.N.
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Articulo 101°. LIQUIDACION DE AFORO®. Agotado el procedimiento previsto en los
articulos 99 y 100 del presente Decreto, la Secretaria de Hacienda Municipal a través de
(1) la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas y control podra, dentro de
los cinco () afios siguientes al vencimiento del plazo sefialado para declarar, determinar
mediante una liquidacion de aforo, la obligacion tributaria al contribuyente, responsable,
agente retenedor o declarante, que no haya declarado. '

Articulo 102°, PUBLICIDAD DE LOS EMPLAZADOS O SANCIONADOS®. La Secretaria
de Hacienda municipal a fravés de () la profesional universitario (a) del area de impuesto,
rentas y control divulgara a través de medios de comunicacion de amplia difusion; el
nombre de los contribuyentes, responsables o agentes de retencion, emplazados o
sancionados por no declarar. La omision de lo dispuesto en este articulo, no afecta la
validez del acto respeciivo.

Articulo 103°. CONTENIDOQ DE LA LIQUIDACION DE AFORO". La liquidacion de aforo
tendra el mismo contenido de la liquidacion de revision, sefialado en el articulo 97 del
presente Decreto, con explicacion sumaria de los fundamentos del aforo.

TITULO IV
DISCUSION DE LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

Articulo 104°. RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA™: Sin perjuicio de lo dispuesto en normas especiales de este decreto,
contra las liquidaciones oficiales, resoluciones que impongan sanciones u ordenen el
reintegro de sumas devueltas y demas actos producidos, en relacion con los impuestos
administrados por la Secretaria de Hacienda Municipal, procede el Recurso de
Reconsideracion.

El recurso de reconsideracion, salvo norma expresa en confrario, debera interponerse
ante el (la) secretario de despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal, para conocer
los recursos tributarios, de la administracion tributaria municipal que hubiere practicado el
acto respectivo, dentro de los dos (2) meses siguientes a la notificacion del mismo.

Cuando el acto haya sido proferido por el (la) Profesional Universitaria del Area de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda Municipal, el recurso de reconsideracion debera
interponerse ante el (la) secretario de despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal.

PARAGRAFQ. Cuando se hubiere atendido en debida forma el requerimiento especial y
no obstante se practique liquidacion oficial, el contribuyente podra prescindir del recurso
de reconsideracion y acudir directamente ante la jurisdiccion contencioso administrativa
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la notificacion de la liquidacion oficial.

88 Articulo 717 del E.T.N.
% Articulo 718 del E.T.N.
0 Articulo 719 del E.T.N.
" Articulo 720 del E.T.N
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Articulo  405°. REQUISITOS DEL RECURSO DE RECONSIDERACION Y
REPOSICION™ El recurso de reconsideracion o reposicion debera cumplir los siguientes
requisitos:

a. Que se formule por escrito, con expresion concreta de los motivos de inconformidad.
b. Que se interponga dentro de la oportunidad legal.

¢. Que se interponga directamente por &l contribuyente, responsable, agente retenedor
o declarante, o se acredite la personeria si quien lo interpone actlia como apoderado
o representanie.

Cuando se trate de agente oficioso, la persona por quien obra, ratificara la actuacion del
agente dentro del término de dos (2) meses, contados a partir de la notificacion del auto
de admision del recurso; si no hubiere ratificacion se entendera que el recurso no se
0
0

o
b

wsentd en debida forma y se revocara el auto admisorio.
Para estos efectos, tnicamente los abogados podran actuar como agentes oficiosos.

Paragrato. Para recurrir 1a sancion por libros, por no llevarlos o no exhibirlos, se requiere
que el sancionado demuestre que ha empezado a llevarlos o que dichos libros existen y
cumplen con las disposiciones vigentes. No obstante, el hecho de presentarlos o empezar
a llevarlos, no invalida la sancion impuesta.

Articulo 106° LOS HECHOS ACEPTADOS NO SON OBJETQ DE RECURSO™. En la
etapa de reconsideracion, el recurrente no podra objetar los hechos aceptados por él
expresamente en la respuesta al requerimiento especial o en su ampliacion

Articulo 107°. PRESENTACION DEL RECURSO™. Sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 559 del Estatuto Tributario Nacional, no serd necesario presentar personalmente
ante la Secretaria de Hacienda Municipal, el memorial del recurso y los poderes, cuando
las firmas de quienes los suscriben estén autenticadas.

Articulo 108°. CONSTANCIA DE PRESENTACION DEL RECURSO™. El funcionario que
reciba el memorial del recurso, dejara constancia escrita en su original de la fecha de
presentacion y devolvarsd al interesado uno de los ejemplares con la referida constancia.

Articulo  109°. TRAMITE PARA LA ADMISION DEL RECURSO DE
RECONSIDERACION. Para efecio de lo dispuesto en el presente articulo, cuando el
recurso de reconsideracion cumpla con la totalidad de los requisitos alli sefialados, debera
dictarse auto de admision del recurso dentro del mes siguiente a su interposicion.

Articuio 110° INADMISION DEL RECURSO™. En el caso de no cumplirse los requisitos

previstos en el articulo 104 del presente Decreto, debera dictarse auto de inadmision
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dentro del mes siguienie a la interposicion del recurso. Dicho auto se notificara
personalmente o por edicto si pasados diez (10) dias el interesado no se presentare a
notificarse personalmente, y contra el mismo procedera unicamente el recurso de
reposicion ante el mismo funcionario, el cual podréd interponerse denfro de los diez (10)
dias siguientes y deberé resolverse dentro de los cinco dias siguientes a su interposicion.

Si transcurridos los quince (15) dias habiles siguientes a la interposicion del recurso no se
ha proferido auto de inadmision, se enfendera admitido el recurso y se procedera al fallo
de fondo. '

Articulo 111°. RECURSO CONTRA EL AUTO INADMISORIO™ Contra el auto que no
admite el recurso, padra interponerse unicamente recurso de reposicion dentro de los diez
(10) dias siguientes a su notificacion.

La omision de los requisitos de que tratan los literales a) y ¢) del articulo 722 del Estatuto
Tributario Nacional, podran sanearse dentro del término de interposicion. La interposicion
extemporanea no es saneable.

El recurso de reposicion debera resolverse dentro de cinco (b) dias siguientes a su
interposicion. La providencia respectiva se nofificara personalmente o por edicto.

Si la providencia confirma el auto que no admite el recurso, la via gubernativa se agotara
en el momento de su notificacion.

Articulo 112°. RESERVA DEL EXPEDIENTE™. Los expedientes de recursos sélo podran
ser examinados por el contribuyente o su apoderado, legalmente constituido, o abogados
autorizados mediante memorial presentado personalmente por el contribuyente.

Articulo 113°. CAUSALES DE NULIDAD™. Los actos de liquidacion de impuestos y
resolucion de recursos, proferidos por la Administracién Municipal, son nulos:

a. Cuando se practiquen por funcionario incompetente.

b. Cuando se omita el requerimienio especial previo a la liguidacion de revision o se
pretermita el término sefalado para la respuesta, conforme a lo previsto en la ley, en
tributos que se determinan con base en declaraciones peridédicas.

c. Cuando no se notifiquen dentro del término legal.

d. Cuando se omitan las bases gravables, el monto de los fributos o la explicacién de las

modificaciones efectuadas respecto de la declaracién, o de los fundamentos del
aforo.

S Articulo 726 del E.T.N
" Articulo 728 del E.T.N
8 Articulo 729 del E.T.N
9 Articulo 730 del E.T.N
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e. Cuando correspondan a procedimientos legaimente concluidos.

. Cuando adolezcan de otros vicios procedimentales, expresamente sefialados por la
ley como causal de nulidad.

Articulo 114°, TERMINO PARA ALEGARLAS™. Dentro del término sefialado para
interponer el recurso, deberan alegarse las nulidades del acto impugnado, en el escrito de
interposicion del recurso o mediante adicion del mismo.

Articulo 115°, TERMINO PARA RESOL V"’“R LOS RECURSOS®. La Secretaria de
r]dClt‘,T!dd Municipal a través del Secretario de Despacho tendra un (1) afio para resolver
los recursos de reconsideracion o zeltaoolu(m, coniados a partir de su interposicion en
debida forma.

Articulo 116°. SUSPENSION DEL TERMINO PARA RESOLVER®. Cuando se practique
mspou,aon 1.nbutarza, el érmino para failar los recursos, se suspendera mientras dure la
nspeccion, si ésta se practica a solicitud del coniribuyente, responsable, agente retenedor
o declaranie, y hasta por ires (3) meses cuando se practica de oficio.

Articulo 117°.SILENCIO ADMINISTRATIVO®, Si transcurrido el término sefialado en el
articulo 114 del presente Decreto, sin peijuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, el
recurso no se ha resuelto, se entendera fallado a favor del recurrente, en cuyo caso, la
Administracion, de oficio o a peticion de parte, asi io declarara.

Articulo 118°. INDEPENDENGCIA DE LOS RECURS0S™ Lo dispuesto en materia de
[eCUrsos se apitca: sin perjuicio de las acciones anie lo Contenciosc Administrative, que
consagren las disposiciones legales vigentes.

Articulo 119°, RECURSOS EQUIVOCADOS™, Si el contribuyente hubiere interpuesto un

1

determinado recurso sin cumplir los requisitos legales para su procedencia, pero se
encuentran cumplidos los correspondientes a ofro, el funcionario ante quien se haya
interpuesto, resolvera este Ulimo si es competente, o lo enviara a quien deba fallarlo.

Articulo 120°, REVOCATORIA DIRECTA™, Solo procedera la revocatoria directa prevista
an el Codigo Contencioss Administrativo, cuando el contribuyente no hubiere interpuesto
los recursos por ia via gubernativa.

Articulo 124°.0PORTUNIDADY . El ténmino para ejercitar la revocatoria directa sera de
dos (2) afios a partir de 1a ejecutoria del correspondiante acto administrative.

Articule 731 del E

B
' Articulo 732 del ET.N
¥ Articulo 733 del ET.N
* Articulo 734 dal E.T.N
8 Articulo 740 del BT,

% Articulo 741 dei
% Articulo 736 del E.T.N
" Articulo 737 del E.T.N
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Articulo 122°.COMPETENCIA®, Radica en la Secretaria de Hacienda Municipal a través
del Secretario de Despacho, la competencia para fallar las solicitudes de revocatoria
directa.

Articulo 123°. TERMINO PARA RESOLVER LAS SOLICITUDES DE REVOCATORIA
DIRECTAY. Las solicitudes de revocatoria directa deberan fallarse dentro del término de
un (1) afio contado a partir de su peticion en debida forma. Si dentro de éste término no
se profiere decision, se entendera resuelta a favor del solicitante, debiendo ser declarado
de oficio o a peticion de parte el silencio administrativo positivo.

TITULO V

REGIMEN PROBATORIO.

CAPITULQ |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 124°. LAS DECISIONES DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEBEN
FUNDARSE EN LOS HECHOS PROBADOSY. La determinacion de ftributos y la
imposicion de sanciones deben fundarse en los hechos que aparezcan demostrados en el
respectivo expediente, por los medios de prueba sefialados en las leyes tributarias o en el
Cadigo de Procedimiento Civil, en cuanto éstos sean compatibles con aquellos.

Articulo 125°. PROHIBICION DE EXIGIR DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN LA
ENTIDAD®. Cuando se esté adelantando un tramite ante la administracion, se prohibe
exigir actos administrativos, constancias, certificaciones o documentos que ya reposen er
la entidad ante la cual se esta tramitando la respectiva actuacion.

Paragrafo. Las entidades publicas contaran con los mecanismos para que cuando se
esté adelantando una actuacion ante la administracién y los documentos reposen en ofra
entidad publica, el solicitante pueda indicar la entidad en la cual reposan para que ella los
requiera de manera directa, sin perjuicio que la persona los pueda aportar. Por lo tanto, no
se podran exigir para efectos de tramites y procedimientos el suministro de informacion
que repose en los archivos de otra entidad publica.

Articulo 126°. IDONEIDAD DE LOS MEDIOS DE PRUEBA¥. La idoneidad de los
medios de prueba depende, en primer término, de las exigencias que para establecer
determinados hechos preceptlen las leyes tributarias o las leyes que regulan el hecho por
demostrarse y a falta de unas y ofras, de su mayor o menor conexion con el hecho que

8 Articulo 738 del E.T.N

8 Articulo 738 - 1 del E.T.N

% Articulo 742 del E.T.N

¥ Articulo 09 del Decreto Nacional 019 de 2012
% Articulo 743 del E.T.N
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iraia de probarse y del valor de convencimiento que pueda atribuirseles de acuerdo con
las reglas de la sana critica.

Articulo 127°. OPORTUNIDAD PARA ALLEGAR PRUEBAS AL EXPEDIENTE®. Para
estimar el mérito de las pruebas, éstas deben cbrar en el expediente, por alguna de las
QIQJKJI*‘H{"“ circunstancias:

a. Formar parte de la declaracion.

b. Haber sido allegadas en desarrollo de ia facultad de fiscalizacion e investigacion, o en
umplimiento del daber de informacion conforme a las normas legales.

c. Haberse acompafiado o solicitado en ia respuesta al requerimiento especial 0 a su
ampliacion.

d. Haberse acompafiado al memorial de recurso o pedido en ésie; y haberse practicado
de oficio.

e. Haber sido obtenidas y allegadas en desarrollo de un convenio internacional de
intercambio de informacion para fines de control fributario.

f.  Haber sido obtenidas y a!iegad:»}«; en cumplimiento de acuerdos interinstitucionales
reciprocos de intercambio de informacion, para fines de control fiscal con entidades
del orden nacional.

g. Haber sido enviadas por Gobierno o entidad exiranjera a solicitud de la
Administracion Municipal o de oficio.

h. Haber sido obtenidas y allegadas en cumplimiento de acuerdos interinstitucionales
reciprocos de intercambio de informacion, para fines de control fiscal con entidades
de! orden nacional y territorial.

i. Haber sido praciicadas por autoridades ﬂ)«(t%‘é'l"ﬁf’rél‘% a solicitud de la Administracion
Municipal, o haber sidc praclicadas directamente por funcionarios de la
Adminisiracion Municipal debidamente comisionados de acuerdo a la ley.

Articulo 128°, LAS DUOAS PROVENIENTES DE VACIOS PROBATORIOS SE
RESUELVEN A FAVOR DEL CONTRIB MTE™. Las dudas provenientes de vacios
probatorios existenies <n -s,ai momenio de praclicar las liquidaciones o de fallar los

i
racursos, deben resolverse, si no hay modo de eliminarlas, a favor del contribuyente,

i
™

Articulo 744 del i?"!'.l\l
" Articulo 745 del ET.N
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cuando éste no se encuenfre obligado a probar determinados hechos de acuerdo con las
normas del capitulo lil de este titulo.

Articulo 129°. PRESUNCION DE VERACIDAD®. Se consideran cierfos los hechos
consignados en las declaraciones fributarias, en las correcciones a las mismas o en las
respuestas a requerimientos administrativos, siempre y cuando que sobre tales hechos,
no se haya solicitado una comprobacion especial, ni la ley la exija.

Articulo 130°. PRACTICA DE PRUEBAS EN VIRTUD DE CONVENIOS DE
INTERCAMBIO DE INFORMACION®. Cuando en virtud del cumplimiento de un convenio
de intercambio de informacion para efectos de control tributario y financiero, se requiera la
obtencion de pruebas por parte de la Administracion Municipal, seran competentes para
ello los mismos funcionarios que de acuerdo con las normas vigentes son competentes
para adelantar el proceso de fiscalizacion.

Articulo 131°. PRESENCIA DE TERCEROS EN LA PRACTICA DE PRUEBASY.
Cuando en virtud del cumplimiento de un convenio de intercambio de informacion para
efectos de control tributario y financiero, se requiera la obtencidn de pruebas por parte de
la Administracion Municipal, se podra permitir en su practica, la presencia de funcionarios
del Municipio solicitante, o de terceros, asi como la formulacion, a través de la Secrefaria
de Hacienda Municipal, de las preguntas que los mismos requieran.

CAPITULO It
MEDIOS DE PRUEBA

Articulo 132°. HECHOS QUE SE CONSIDERAN CONFESADOS®. La manifestacion
que se hace mediante escrito dirigido a la Secrefaria de Hacienda Municipal por el
contribuyente legalmente capaz, en el cual se informe la existencia de un hecho
fisicamente posible que perjudique al contribuyente, constituye plena prueba contra éste.

Articulo 133°. CONFESION FICTA O PRESUNTA®. Cuando @ un contribuyente se le ha
requerido verbalmente o por escrito dirigido a su dltima direccion informada, para que
responda si es cierto o no un determinado hecho, se tendra como verdadero si el
contribuyente da una respuesta evasiva o se contradice.

Si el contribuyente no responde al requerimiento escrito, para dque pueda considerarse
confesado el hecho, debera citarsele por una sola vez, a lo menos, mediante aviso
publicado en un periédico de suficiente circulacion.

La confesion de que frata este articulo admite prueba en confrario y puede ser
desvirtuada por el confribuyente demostrando cambio de direccion o error al informarlo.
En este caso no es suficiente la prueba de testigos, salvo gue exista un indicio por escrito.

% Articulo 746 del E.T.N
% Articulo 746 - 1 del E.T.N
 Articulo 746 - 2 del E.T.N
% Articulo 746 - 2 del E.T.N
 Articulo 748 del E.T.N
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Articulo 134°. INDIVISIBILIDAD DE LA CONFESION'™. La confesién es indivisible
cuando la afirmacion de ser cierto un hecho va acompafiada de la expresion de
circunstancias ldgicamente inseparables de él, como cuando se afirma haber recibido un
ingreso pero en cuantia inferior, o en una moneda o especie determinadas.

Pero cuando la afirmacion va acompafiada de la expresiéon de circunstancias que
constituyen hechos distintos, aunque tengan intima relacién con el confesado, como
cuando afirma haber recibido, pero a nombre de un tercero, o haber vendido bienes pero
con un determinado costo o expensa, el coniribuyente debe probar tales circunstancias.

TESTIMONIO

Articulo 435°. LAS INFORMACIONES SUMINISTRADAS POR TERCEROS SON
PRUEBA TESTIMONIAL™', Los hechos consignados en las declaraciones tributarias de
terceros, en informaciones rendidas bajo juramento ante la administracion tributaria
municipal, 0 en escritos dirigidos a éstas, o en respuestas de éstos a requerimientos
administrativos, relacionados con obligaciones fributarias del contribuyente, se tendran
como tesitimonio, sujeto a los principios de publicidad y contradiccion de la prueba.

Articulo 136°. LOS TESTIMONIOS INVOCADOS POR EL INTERESADO DEBEN
HABERSE RENDIDO %’XNJMS DEL REQUERIMIENTO O LIQUIDACION', Cuando el
interesado invogue los testimonios, de que trata el articulo anterior, éstos surtiran efectos,
siempre v cuando las de Cl'lfcl(.lonbs o respuestas se hayan presentado antes de haber
mediado requerimiento o practicado liquidacion a quien los aduzca como prueba.

Articulo 137°, INADMISIBILIDAD DEL TESTIMONIO'. La prueba testimonial no es
admisible para demostrar hechos que de acuerdo con normas generales o especiales no
sean susceptibles de probarse por dicho medio, ni para establecer situaciones que por su
naturaleza suponen la existencia de documentos o registros escritos, salvo que en este
ultimo caso y en las circunstancias en que ofras disposiciones lo permitan exista un indicio
escrito.

Articuio  138°. DECLARACIONES RENDIDAS FUERA DE LA ACTUACION

f é daraciones rendidas fuera de la actuacidon tributaria, pueden
arse ante !as oficinas que conozcan del negocio o ante las dependencias de la
Secretaria de  Hacienda Municipal comisicnadas para el efecto, si en concepio del
funcionario que debe apraciar el testimonio resulta conveniente contrainterrogar al testigo.

INDICIOS Y PRESUNCIONES

0 Articulo 749 LIOI E.T.N
4 : del E-TN
del E.T.N
tJ‘\| - T.N
9% Articulo 7-"31: del ET.N
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Articulo 139°. DATOS ESTADISTICOS QUE CONSTITUYEN INDICIO'. Los datos
estadisticos producidos por la Secretaria de Hacienda Municipal, por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica y por el Banco de la Republica, constituyen indicio
grave en caso de ausencia absoluta de pruebas directas, para establecer el valor de
ingresos, costos, deducciones y activos patrimoniales, cuya existencia haya sido probada.

Articulo 140°. INDICIOS CON BASE EN ESTADISTICAS DE SECTORES
ECONOMICOS'. Los datos estadisticos oficiales obtenidos o procesados por la
Administracion tributaria municipal, constituiran indicio para efectos de adelantar los
procesos de determinacion de los impuestos, retenciones y establecer la existencia y
cuantia de los ingresos, deducciones, impuestos descontables y aclivos patrimoniales.

Articulo 141°. LA OMISION DEL NIT O DEL NOMBRE EN LA CORRESPONDENCIA,
FACTURAS Y RECIBOS PERMITEN PRESUMIR INGRESOS'". El incumplimiento del
deber de informar el NIT o apellidos y nombre o razén social en los documentos en los
que esta obligacion se exija, hara presumir la omision de pagos declarados por {erceros,
por parte del presunto beneficiario de los mismos.

Articulo 142°. SISTEMA DE INGRESOS PRESUTIVOS MINIMOS EN TRIBUTOS
MUNICIPALES. Dentro del proceso de investigacion fributaria, la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de () la profesional universitario (a) del area de impuesto, rentas vy
control, podra mediante presuncion, fijar la base gravable con fundamento en la cual se
expedira la correspondiente liquidacion oficial.

La presuncion de que trata el presente articulo se efectuara teniendo en cuenta una o
varias de las siguientes fuentes de informacion:

a. Cruces con la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

b. Cruces con el sector financiero y oftras entidades publicas o privadas
Superintendencia Financiera, de Sociedades, Solidaria, Camaras de Comercio efc.

c. Facturas y demas soportes contables que posea el contribuyente, responsable,

agente retenedor o declarante.

d. Pruebas indiciarias, provenientes de datos estadisticos procesados por la Secretaria
de Hacienda sobre sectores economicos de contribuyentes, responsables, agentes
retenedores o declarantes.

e. Investigacion directa y/o inspeccion ocular.

19 Articulo 754 del E.T.N
8 Articulo 754 del E.T.N
7 Articulo 755 del E.T.N
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Articulo 143°. LAS PRESUNCIONES ADMITEN PRUEBA EN CONTRARIO'". Las
presunciones para la determinacion de ingresos y gastos admiten prueba en contrario,
pero cuando se pretenda desvirtuar los hechos base de la presuncion con la contabilidad,
el contribuyente o responsable debera acreditar pruebas adicionales.

PRUEBA DOCUMENTAL

Articulo 144°, FACULTAD DE INVOCAR DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR LAS
OFICINAS DE IMPUESTOS'™. Los contribuyentes podran invocar como prueba,
documentos expedidos por las oficinas de impuestos, siempre que se individualicen y se
indique su fecha, ndmero y oficina que los expidié.

Articulo 145°. PROCEDIMIENTO CUANDC SE INVOQUEN DOCUMENTOS QUE
REPOSEN EN LA ADMINISTRACION"®, Cuando el contribuyente invoque como prueba
el contenido de documentos que se guarden en las oficinas de impuestos, debe pedirse el
envio de tal documento, inspeccionarlo v fomar copia de lo conducente, o pedir que la
oficina donde estén archivados cerlifique sobre las cuestiones pertinentes.

Articulo 146°. FECHA CIERTA DE LOS DOCUMENTOS PRIVADOS'". Un documento
privade, cualquiera que sea su naturaleza, tiene fecha cierta o auténtica, desde cuando ha
sido registrado o presentado ante un notario, juez o autoridad administrativa, siempre que
lleve la constancia y fecha de tal registro o presentacion.

Articulo 147°. RECONOCIMIENTO DE FIRMA DE DOCUMENTOS PRIVADOS'™, EI
reconocimiento de la firma de los documentos privados puede hacerse ante las oficinas
de impuestos.

Articulo 148°. CERTIFICADOS CON VALOR DE COPIA AUTENTICA'. Los
cerfificados tienen el valor de copias auténticas, en los casos siguientes:

a. Cuando han sido expedidos por funcionarios publicos, y hacen relacion a hechos que
consten en protocolos o archivos oficiales.

b. Cuando han sido expedidos por entidades sometidas a la vigilancia del Estado y
versan sobre hechos que aparezean registrados en sus libros de contabilidad o que
consten en documentos de sus archivos.

¢. Cuando han sido expedidos por las camaras de comercio y versan sobre asientos de
contabilidad, siempre que el ceriificado exprese la forma como estan registrados los
libros y dé cuenta da los comprobantes externos que respaldan tales asientos.

1% Articulo 761 del E.T.N
19 Articulo 765 del E.T.N
Y19 Articulo 766 del E.T.N
" Articulo 767 del E.T.N
" Agticulo 768 del ET.N
3 Articulo 769 del E.T.N
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Articulo 149°, VALOR PROBATORIO DE LA IMPRESION DE IMAGENES OPTICAS NO
MODIFICABLES™., La reproduccién impresa de imagenes opticas no modificables,
efectuadas por la Secretaria de Hacienda Municipal sobre documentos originales
relacionados con los impuestos gque administra, corresponde a una de las clases de
documentos sefialados en el articulo 251 del Cadigo de Procedimiento Civil, con su
correspondiente valor probatorio.

PRUEBA CONTABLE

Articulo 150°. LA CONTABILIDAD COMO MEDIO DE PRUEBA'®. Los libros de
contabilidad del contribuyente constituyen prueba a su favor, siempre que se lleven en
debida forma.

Articulo 151°. FORMA Y REQUISITOS PARA LLEVAR LA CONTABILIDAD", Para
efectos fiscales, la contabilidad de los comerciantes debera sujetarse al titulo IV del libro |,
del Cédigo de Comercio y:

a. Mostrar fielmente el movimiento diario de ventas y compras. Las operaciones
correspondientes podran expresarse globalmente, siempre que se especifiguen de
modo preciso los comprobantes externos que respalden los valores anotados.

b. Cumplir los requisitos sefialados por el gobierno mediante reglamentos, en forma
que, sin tener que emplear libros incompatibles con las caracteristicas del negocio,
haga posible, sin embargo, ejercer un confrol efectivo y reflejar, en uno o mas libros,
la situacion economica y financiera de la empresa.

Articulo 152°. REQUISITOS PARA QUE LA CONTABILIDAD CONSTITUYA
PRUEBA", Tanto para los obligados legalmente a llevar libros de contabilidad, como
para quienes no estando legalmente obligados lleven libros de contabilidad, éstos seran
prueba suficiente, siempre que retnan los siguientes requisitos:

a. Estar registrados en la Camara de Comercio o en la entidad competente, segun el
caso.

b. Estar respaldados por comprobantes internos y externos.

c. Reflejar completamente la situacién de la entidad o persona natural.

d. No haber sido desvirtuados por medios probatorios directos o indirectos que no estén
prohibidos por la ley.

"4 Articulo 771 —1 del ET.N Art. 251 C.P.C

"5 Articulo 772 del E.T.N Art. 50 Cédigo de Comercio
"8 Articulo 773 del E.T.N

"7 Articulo 774 del E.T.N
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e.  No encontrarse en las circunstancias del articulo 74 del Codigo de Comercio.

Articulo 183°, PREVALENCIA DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD FRENTE A LA
DECLARACION"®, Cuando haya desacuerdo enire la Declaracion y Liquidacion Privada
y los asientos de contabilidad de un mismo contribuyente, agente de retencidon o
declarante prevalecen éstos.

Articulo 154°, PREVALENCIA DE LOS COMPROBANTES SOBRE LOS ASIENTOS
DE CONTABILIDAD'. Si las cifras regnsumdas en ios asientos contables referentes a
ingresos o devoluciones exceden del valor de los comprobantes externos, los conceptos
correspondientes se entenderan comprobados hasta la concurrencia del valor de dichos
comprobantes.

Articulo 155°, LA CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO Y REVISOR FISCAL ES
3A CONTABLE™, Cuando se trate de presentar en las oficinas de la Secretaria de
Hacienda  Municipal pruebas contables, an suficientes las certificaciones de los
(Oﬂm‘i(m" o revisores fiscales de conformidad con las normas legales vigentes, sin

erjuicio de la faculiad gue tiene la adminisiracion de hacer las comprobaciones
p"’i’m ntes ‘

INSPECCIONES TRIBUTARIAS

Articulo 158°, DERECHO DE SOLICITAR LA INSPECCION''. El contribuyente puede
solicitar la praclica de inspecciones tributarias. Si se solicita con intervencion de testigos
actuarios, seran nombrados, uno por el coniribuyente y otro por la Secretaria de
Hacienda. Anies de fallarse debera constar el pago de la indemnizacién del tiempo
empleado por los testigos, en la cuantia sefalada por la Secretaria de Hacienda
Municipal.

Articulo 157°. INSPECCION TRIBUTARIA' La Secretaria de Hacienda Municipal
podra ordenar la practica de inspeccion tributaria, para verificar la exactitud de las
declaraciones, para establecer la existencia de hechos gravables declarados o no, y para
verificar el cumplimiento de las obligaciones formales.

Se entiende por inspeccion tributaria, un medio de prueba en virtud del cual se realiza la
const ion directa de los hechos que interesan a un proceso adelantado por la
Administracion Municipal, para verificar su existencia, caracleristicas y demas
circunstancias de fiempo, modo y lugar, en la cual pueden decretarse todos los medios de
prueba autorizados por la legislacion tributaria v otros ordenamientos legales, previa la
observancia de las ritualidades que les saan propias.

'”_‘ Artic _;mu 7 7 5 del ET.N
‘ /i}ilel‘ N
777 del E.T.

i /V( e} \.J ‘I i iN
'\:m sulo 779 del E£.T.
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La inspeccion fributaria se decretara mediante aufto que se nofificara por correo o
personalmente, debiéndose en ¢él indicar los hechos materia de la prueba y los
funcionarios comisionados para practicarla.

La inspeccion fributaria se iniciard una vez notificado el auto que la ordene. De ella se
levantara un acta que contenga todos los hechos, pruebas y fundamentos en que se
sustenta y la fecha de cierre de investigacion debiendo ser suscrita por los funcionarios
que la adelantaron.

Cuando de la practica de la inspeccion tributaria se derive una actuacion administrativa, el
acta respectiva constituira parte de la misma.

Articulo 158°. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD',
La obligacion de presentar libros de contabilidad debera cumplirse, en las oficinas o
establecimientos del contribuyente obligado a llevarlos.

Articulo 159°. LA NO PRESENTACION DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD SERA
INDICIO EN CONTRA DEL CONTRIBUYENTE'. El contribuyente que no presente sus
libros, comprobantes y demas documentos de contabilidad cuando la administracion lo
exija, no podra invocarlos posteriormente como prueba en su favor y tal hecho se tendra
como indicio en su contra. En tales casos se desconoceran las correspondientes
deducciones y descuentos, salvo que el confribuyente los acredite plemnarm’nte
Unicamente se aceptara como causa justificativa de la no presentacion, la comprobacion
plena de hechos constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito.

La existencia de la contabilidad se presume en fodos los casos en que la ley impone la
obligacion de llevarla.

Articulo 160°. INSPECCION CONTABLE"®, La Administracion tributaria municipal podré
ordenar la practica de la inspeccion contable al contribuyente como a terceros legalmente
obligados a llevar contabilidad, para verificar la exactitud de las declaraciones, para
establecer la existencia de hechos gravados o no, y para verificar el cumplimiento de
obligaciones formales.

De la diligencia de inspeccion contable, se extendera un acta de la cual debera entregarse
copia una vez cerrada y suscrita por los funcionarios visitadores y las partes
intervinientes.

Cuando alguna de las partes intervinientes, se niegue a firmarla, su omision no afectara el
valor probatorio de la diligencia. En todo caso se dejaré constancia en el acta.

Se considera que los datos consignados en ella, estan fielmente {omados de los libros,
salvo que el contribuyente o responsable demuestre su inconformidad.

12% Articulo 780 del E.T.N
24 Articulo 781 del E.T.N
125 Articulo 782 del E.T.N
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Cuando de la practica de 1a inspeccion contable, se derive una actuacion administrativa
en contra del contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, o de un tercero,
el acta respectiva debera formar parte de dicha actuacion.

Articulo 161°. CASOS EN LOS CUALES DEBE DARSE TRASLADO DEL ACTA'™,
Cuando no proceda el requerimiento especial o el fraslado de cargos, del acta de visita de
la inspeccion tributaria, deberd darse traslado por el término de un (1) mes para gue se
presenten los descargos que se tenga a bien

PRUEBA PERICIAL

ticulo 162°. DESIGNACION DE PERITOS'™ . Para efectos de las pruebas periciales,
a Secretaria de Hacienda Municipal nombrara como perito a una persona o entidad
.,L}Jt)(,ldﬂrddd en la materia, v ante la objecion a su dictamen, ordenara un nuevo
peritazgo. El fallador valorara los dictamenes dentro de la sana critica.

Articulo 183° VALORACION DEL DICTAMEN'®. La fuerza probatoria del dictamen
pericial serd apreciada por la Adminisiracion Tributaria Municipal, conforme a las reglas
re sana crifica y tomando en cuenta la calidad del trabajo presentado, el cumplimiento
que se haya dado a las normas legales relativas a impuestos, las bases doctrinarias y
técnicas en que se fundamente y la mayor o menor precision o cerlidumbre de los
concapios y de las conciusiones.

CAPITULO In

CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES QUE DEBEN SER PROBADAS POR EL
CONTRIBUYENTE.

Articulo 1684°,LAS DE LOS INGRESOS NO CONSTITUTIVOS DE TRIBUTO™. Cuando
ista alguna prueba distinta de la declaracion de tributos del contribuyente, sobre la
existencia de un ingreso, v éste alega haberlo recibido en circunstancias que no 1o hacen
constitutivo de tributo, esta obligado a demostrar tales circunstancias.

EXTINCION DE LA OBLIGACION TRIBUTARIA

CAPITULO |

=z |

ticulo 783 del E.

=
1.

sulo 784 del ?:. TN

ulo 785 del ELT.N

-
=
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9 Articulo 786 del E.T.N
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Articulo 165°.SUJETOS PASIVOS: Para efectos del pago de los impuestos a cargo de la
Administracion Municipal, Son contribuyentes o responsables directos del pago del tributo
los sujetos respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion tributaria
sustancial.

Articulo 166°. INFORMACIONES PARA GARANTIZAR PAGO DE DEUDAS
TRIBUTARIAS. Para efectos de garantizar el pago de las deudas tributarias Municipales,
el juez, notario o funcionario competente, en el respectivo proceso debera suministrar las
informaciones y cumplir las demas obligaciones, a que se refieren los Articulos 844, 845,
846, 847 y 849 — 2 del Titulo IX del Libro Quinto del Estatuto Tributario Nacional, dentro
de las oportunidades alli sefialadas.

Articulo 167°. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA: Responden con el contribuyente por el
pago del tributo:

a. Los herederos y los legatarios, por las obligaciones del causante y de la sucesion
iliquida, a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o legados y sin perjuicio del
beneficio de inventario.

b. Los socios de sociedades disueltas hasta concurrencia del valor recibido en la
liquidacion social, sin perjuicio de lo previsto en el articulo siguiente.

c. La sociedad absorbente respecto de las obligaciones tributarias incluidas en el aporte
de la absorbida.

d. Las sociedades subordinadas, solidariamente entre si y con su matriz domiciliada en
el exterior que no tenga sucursal en el pais, por las obligaciones de ésta.

e. Los titulares del respectivo patrimonio asociados o coparticipes, solidariamente entre
si, por las obligaciones de los entes colectivos sin personalidad juridica.

f  Los terceros que se comprometan a cancelar obligaciones del deudor.

Articulo 168°. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA DE LOS SOCIOS POR LOS
IMPUESTOS DE LA SOCIEDAD™. En todos los casos los socios, coparticipes,
asociados, cooperados, comuneros y consorciados, responderan solidariamente por los
impuestos, actualizacion e intereses de la persona juridica o ente colectivo sin personeria
juridica de la cual sean miembros, socios, coparticipes, asociados, cooperados,
comuneros y consorciados, a prorrata de sus aportes o participaciones en las mismas y
del tiempo durante el cual los hubieren poseido en el respectivo periodo gravable.

130 Articulo 794 del E.T.N Modificado Ley 863 de 2003 Art. 30 - Ley 488 de 1998 Art. 108
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Lo dispuesto en este articulo no sera aplicable a los miembros de los fondos de
empleados, a los miembros de los fondos de pensiones de jubilaciéon e invalidez, a los
suscriptores de los fondos de inversion y de los fondos mutuos de inversion, ni sera
aplicable a los accionistas de sociedades anénimas y asimiladas a andnimas.

Paragrafo. En el caso de las cooperativas, la responsabilidad solidaria establecida en el
presente articulo, sélo es predicable de los cooperadores que se hayan desempefiado
como administradores o gestores de los negocios o actividades de la respectiva entidad
cooperativa.

Articulo 169°, INTERVENCION DE DFEUDORES SOLIDARIOS. Los deudores solidarios,
podran intervenir en cada uno de los momenios procesales permitidos a la sociedad en la
detarminacion, discusion y cobro de los tribuios. La intervencion debera llevarse a cabo
en los mismos términos sefialados para la sociedad en cada una de las etapas del
procedimiento administrativo fributaro.

Los términos se contaran teniendo en cuenta ios plazos y condiciones sefialados para
sujeto principal de la obligacion.

.a ssolu,tfud de la intervencion debera contener los hechos y los fundamentos de derecho
en gue se apoya, y a ella se acompaiiaran las pruebas pertinentes

Si el funcionario competente estima procedsnte ia intervencion, la aceptara y considerara
las peticiones que hubiere formulado interviniente.

“{ auto que acepte o niegue la intervencion no tiene recurso alguno.

Cuando en el acto de su intervencion el deudor solidario solicite pruebas, el funcionario
las decretara si fueren procedentes y las considera necesarias, siempre y cuando no esté
vencido el término para practicarlas.

*\ﬂicu o 170°. RESPONSABILIDAD POR EL PAGO DE LAS RETENCIONES EN LA
FUENTE. Los agentes de retencion de los impuestos municipales responderan por las
sumas gue estén obligados a retener. Los agentes de retencion son l0s Unicos
responsables por los v: v'm\ 5 retenidos, salvo en los casos de solidaridad contemplados
en el Articulo 372 del Estatuto Tributario Nacional.

Las sanciones impuestas al agente retenedor por el incumplimiento de sus deberes seran
exclusiva responsabilidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Articule 371 del
Estatuto Tributario Nacicnal »

de s

Articulo 171°. DESESTIMACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA™'. Cuando se
utilice una o varias sociedades de cualquier tipo con el proposito de defraudar a la
Administracion Municipal o de manera abusiva como mecanismo de evasion fiscal, el o
los accionistas que hubiere realizado, participado o facilitado los actos de defraudacion o
abuso de la per.,on:ﬂii(,lc-,,u.: juridica de !a sociedad, responderdn solidariamente ante

2 ‘/\ym ulo 794 — 1 del E.T.N wnmuadolm 1607 de 2012 art. 6
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Secretaria de Hacienda Municipal por las obligaciones nacidas de tales actos y por los
perjuicios causados.

La declaratoria de nulidad de los actos de defraudacion o abuso, asi como la accion de
indemnizacién de los posibles perjuicios que se deriven de los actos respectivos seran de
competencia de la Superintendencia de Sociedades, mediante el procedimiento verbal
sumario.

La Secretaria de Hacienda Municipal tendra legitimacion para iniciar la accion de gue frata
el presente articulo. Asi mismo, podra delegar en el funcionario o funcionarios de la
Secretaria de Hacienda Municipal gue estime necesarios para que presenten la demanda
correspondiente e impulsen el proceso mediante las actuaciones a que haya lugar.

En cualquier caso en que la Secretaria de Hacienda Municipal tenga indicios de la
existencia de una defraudacion fiscal para la cual se hubiere empleado una o varias
sociedades, solicitara y practicara las pruebas a que haya lugar, de manera tal que pueda
iniciarse la demanda de desestimacion de la personalidad juridica correspondiente.

Dichas pruebas pueden ser controvertidas por los contribuyentes en los plazos y dentro
de los procedimientos establecidos en la ley para tal efecto.

En los términos del articulo 590 del Codigo General del Proceso, admitida la demanda el
Superintendente podra decretar, de oficio o a peticion de la Secretaria de Hacienda
Municipal, todas las medidas cautelares que considere pertinentes.

Articulo 172°. RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA POR INCUMPLIMIENTO DE
DEBERES FORMALES"™ . Los obligados al cumplimiento de deberes formales de
terceros responden subsidiariamente cuando omitan cumplir tales deberes, por las
consecuencias que se deriven de su omision.

Articulo 173°. RESPONSABILIDAD SOLIDARIA EN CASOS DE LA FUSION Y
ESCISION DE SOCIEDADES EN MATERIA TRIBUTARIA™* En todos los casos de
fusion, las entidades participantes en la misma, incluyendo las resultantes de dichos
procesos si no existieren previamente a la respectiva operacion, seran responsables
solidaria e ilimitadamente entre si por la totalidad de los tributos a cargo de las entidades
participantes en la fusion en el momento en que la misma se perfeccione, incluyendo los
intereses, sanciones, anticipos, retenciones, contingencias y demas obligaciones
tributarias.

En todos los casos de escision, las entidades beneficiarias seran solidariamente
responsables con la escindente por la totalidad de los tributos a cargo de la entidad
escindente en el momento en que la escision se perfeccione, incluyendo los intereses,
sanciones, anticipos, retenciones, contingencias y demas obligaciones tributarias.

CAPITULO Il

%2 Articulo 798 del E.T.N
'3 Articulo 98 Ley 1607 de 2012
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FORMAS DE EXTINGUIR LA OBLIGACION TRIBUTARIA.

SOLUCION © PAGO

Articulo 174°. LUGARES Y PLAZOS PARA REALIZAR EL PAGO: El pago de los
impuestos, anticipos y retenciones, deberd sefectuarse en los lugares que para tal efecto
sefale la Secretaria de Hacienda Municipal.

La Tesoreria Municipal podra recaudar total o parcialmente los tributos, sanciones e
intereses administrados por la Secretaria de Hacienda Municipal a través de bancos y
demas enidades autorizadas para el efecto.

Articulo 175°. APROXIMACION DE LOS VALORES EN LOS RECIBOS DE PAGO™.
Los valores diligenciados en los recibos de pago deberan aproximarse al multiplo de mil
(1000) mas cercano. Esta cifra no se reajustard anualmente.

Articulo 178°. FECHA EN QUE SE ENTIENDE PAGADO EL IMPUESTO'®, Se tendra
como fecha de pago del impuesto, respecte de cada contribuyente, aquélla en que los

dores imputables hayan ingresado a la lesoreria de la Secretaria de hacienda municipal
0 a {0s Bancos autorizados, ain en los casos en que se hayan recibido inicialmente como
simples depositos, buenas cuentas, retencionas en la fuente, o que resulten como saldos
2 su favor por cualquier concepto.

Articulo 177°. MORA EN EL PAGO DE LOS IMPUESTOS MUNICIPALES: El no pago
oportuno de los impuestos, anticipos y retenciones, causa intereses moratorios en la
forma prevista en los articulos 634 y 635 dal Estatuto Tributario Nacionai.

CAPITULO 1
ACUERDOS DE PAGO
Articulo 178°. FACILIDADES PARA EL PAGO: El (la) Profesional Universitario (a) del

Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca, podra mediante
resolucion conce jeudor 0 a un tercero a sy nombre, hasia por

iras (3) aflos, para el pago de las obligaciones tributarias, asi como para la cancelacion de
los inte iciones a que haya lugar, siempre que el deudor o un tercero a

1

1 fideicomiso de

0, garant DTS

ualguiera otra garaniia que respalde sufi
3 3

5y demas

rantia, ofrezca bienes para su embargo y
ias o de compafiias de seguros, o
ntemente la deuda a satisfaccion de la

les, reales, b

4 Articuio 802 del ET.N
% Articulo 803 del E.T.N
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Igualmente podran concederse plazos sin garantias y a solicitud escrita, cuando el
término no sea superior a un (1) afio y el deudor denuncie bienes para su posterior
embargo y secuestro.

En casos especiales y solamente bajo la competencia de (1) (la) Profesional Universitaria
del Area de Tesoreria de la Secrefaria de Hacienda del Municipio de Arauca, podra
concederse un plazo adicional de dos (2) afios, al establecido en el inciso primero de este
articulo.

Paragrafo. Cuando el respectivo deudor haya celebrado un acuerdo de reestructuracion
de su deuda con establecimientos financieros, de conformidad con la reglamentacion
expedida para el efecto por la Superintendencia Bancaria, y el monto de la deuda
reestructurada represente no menos del cincuenta por ciento (50%) del pasivo del deudor,
el (la) Profesional Universitaria del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Arauca, podra mediante Resolucién conceder facilidades para el pago con
garantias diferentes, tasas de interés inferiores y plazo para el pago superior a los
establecidos en el presente articulo, siempre y cuando se cumplan la totalidad de las
siguientes condiciones:

a. En ningun caso el plazo para el pago de las obligaciones fiscales podra ser superior
al plazo mas corto pactado en el acuerdo de reesfructuracion con entidades
financieras para el pago de cualquiera de dichos acreedores.

b. Las garantias que se otorguen a la Tesoreria Municipal serén iguales o equivalentes
a las que se hayan establecido de manera general para los acreedores financieros en
el respectivo acuerdo.

c. Los intereses que se causen por el plazo otorgado en el acuerdo de pago para las
obligaciones fiscales susceptibles de negociacion se liquidaran a la tasa que se haya
pactado en el acuerdo de reestructuracion con las entidades financieras, observando
las siguientes reglas:

1. En ningln caso la tasa de interés efectiva de las obligaciones fiscales podra ser
inferior a la tasa de interés efectiva mas alta pactada a favor de cualquiera de los
otros acreedores;

2. La tasa de interés de las obligaciones fiscales que se pacte en acuerdo de pago,
no podra ser inferior al indice de precios al consumidor certificado por el DANE
incrementado en el cincuenta por ciento (50%)

Articulo 179°. COMPETENCIA PARA CELEBRAR CONTRATOS DE GARANTIA: E|
(la) Profesional Universitaria del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Arauca, tendra la facultad de celebrar los contratos relativos a las garantias
a que se refiere el articulo anterior.
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Articulo 180°. COBRO DE GARANTIAS"™: Dentro de los diez {10) dias siguientes a la
ejecutoria de la resolucion que ordene hacer efectiva la garantia olorgada, el garante
debera consignar el valor garantizado hasta concurrencia del saldo insoluto.

Vencido este término, si el garante no (,umpilere con dicha obligacion, el (la) Profesional
Universitaria del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca
librara mandamiento de pago contra el garante v en el mismo acto podra ordenar el
embargo, secuesiro y avalto de los bienes del mismo.

a notificacion del mandamiento de pago al garante se hard en la forma indicada en el
articulo 190 de este Decreto en concordancia con el articulo 826 del Estatuto Tributario
Nacional.

En ningn caso el garanie podra alegar excepcion alguna diferente a la de pago efectivo.

Articulo 181°, INCUMPLIMIENTO DE LAS FACILIDADES"™. Cuando el beneficiario de
una facilidad para el pago, dejare de pd(,a alguna de las cuotas o incumpliere el pago de
cualquiera ofra obligacion tributaria surgida con posterioridad a la notificacion de la
misma, el (la) Profesional Universitaria del Area de Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Arauca, segin el caso, mediante resolucion, podra dejar sin
efecto la facilidad para el pago, declarando sin vigencia el plazo concedido, ordenando
hacer efectiva la garantia hasta concurrencia del saldo de la deuda garantizada, la
p(d(‘hbr} del embargo secuesiro y remate de los bienes o la terminacion de los contratos,
5 fuere del caso

Contra esta providencia procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que la
profirid, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacidon, quien debera resolverlo
dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma.

CAPITULO IV

COMPENSACION DE LAS DEUDAS FISCALES

Articulo 182°. COMPENSACION CON SALDC
responsables que liquiden saldos a favor en sus

A FAVOR'™®, Los contribuyentes o
laraciones tributarias podran:

a. Imputarlos dentro d
siguiente periodo gre

U

B iquidncim privada del mismo impuesto, correspondiente al
vable

b. Solicitar su compensacidn con det

as por concepto de impuestos, anlicipos,
refenciones, intereses y sanciones que figur

e0n @ SU cargo.

ifo. Para los demas tributos que no se declaren operard la compensacion de
conformidad con el Codigo Civil.

s Atticulo 814 - 2 del E.T.
7 Articulo 814 - 3 del E.T.N
% Articulo 814 - 3 del E.T.N
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Articulo 183°. TERMINO PARA SOLICITAR LA COMPENSACION™. La solicitud de

compensacion de impuestos debera presentarse a mas tardar dos (2) afios después de la
fecha de vencimiento del {érmino para declarar.

Cuando el saldo a favor de las declaraciones ftributarias, haya sido modificado mediante
una liquidacion oficial y no se hubiere efectuado la compensacion, la parte rechazada no
podra solicitarse aunque dicha liquidacion haya sido impugnada, hasta tanto se resuelva
definitivamente sobre la procedencia del saldo.

Paragrafo. En todos los casos, la compensacion se efectuara oficiosamente por la
Secretaria de Hacienda Municipal cuando se hubiese solicitado la devolucion de un saldo
y existan deudas fiscales a cargo del solicitante.

PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO

Articulo 184°. TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO™. La accion
de cobro de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) afios, contados
a partir de:

a. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por la Secretaria de
Hacienda Municipal, para las declaraciones presentadas oportunamente.

b. La fecha de presentacion de la declaracion, en el caso de las presentadas en forma
extemporanea.

C. La fecha de presentacion de la declaracion de correccion, en relacion con los
mayores valores.

d. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacion o
discusion.

La competencia para decretar la prescripcion de la accion de cobro sera de (I} (la)
Profesional Universitaria del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio
de Arauca y sera decretada de oficio o a peticion de parte.

Articulo 185°. INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION™".
El término de la prescripcion de la accion de cobro se interrumpe por la notificacion del
mandamiento de pago, por el otorgamiento de facilidades para el pago, por la admision de
la solicitud de reorganizacion empresarial o liquidacion administrativa y JudlCid| y por la
declaratoria oficial de la liguidacion forzosa administrativa.

13 Articulo 816  del E.T.N Modificado Ley 1607 de 2012 Art. 65
" Articulo 817 del E.T.N
" Articulo 818 del E.T.N
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Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezara a correr de
nuevo desde el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, desde la
terminacion del proceso de reorganizacion empresarial o liquidacion administrativa y
judicial o desde la terminacion de la liquidacion forzosa administrativa.

i1 término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte el auto
de suspension de la diligencia del remate y hasta:

La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria,

La e,iecumria de la providencia que resuelve la situacion contemplada en el articulo
21 de este Decreto de conformidad con el articulo 567 del Estatuto Tributario
Nacional.

=1 pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa en el caso
contemplado en el articulo 202 de este Decreto y de conformidad con el articulo 835
del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 186°. EL PAGO DE LA OBLIGACION PRESCRITA, NO SE PUEDE
COMPENSAR, NI DEVOLVER'™, Lo pagado para satisfacer una obligacion prescrita no
puede ser materia de repeticion, aungue el pago se hubiere efectuado sin conocimiento
de la prescripcion.

REMISION DE LAS DEUDAS TRIBUTARIAS

Articuio 187°. FACULTAD DEL ADMINISTRADOR'®, El (la) Secretario de Despacho de
la Secretaria de Hacienda Municipal queda facultado para suprimir de los registros y
cuentas corrientes de los contribuyentes, las deudas a cargo de personas gue hubieren
muerto sin dejar bienes, previa aprobacion del comité de sostenibilidad contable del
Municipio de Arauca.

Para poder hacer uso de esta facultad deberan dichos funcionarios dictar la
correspondiente resolucion, allegando previamente al expediente la partida de defuncion
del contribuyente v las pruebas que acrediten satisfactoriamente la circunstancia de no
haber dejado bienes.

£l (1a) Secretario de Despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal, queda facultado
para suprimir de ios z‘:w:.,. 08 y cuenta 2 los contribuyentes, las deudas a su cargo por
concepto  de tributos mciones,  intereses, recargos, actualizaciones y demas
obligaciones tributarias, sic wn; re que e valor de la obligacion principal no supere 158
UVT, sin incluir otros conceplos como intereses, actualizaciones, ni costas del proceso;,
que no obstante las diligencias que se hayan efectuado para su cobro, estén sin respaldo
alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna y tengan un vencimiento
mayor de cincuenta y cuatro (54) meses.

2

" Articulo 819 del E.T.N
’z\;m ulo 820 del E.T.N
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Cuando el total de las obligaciones del deudor, sea hasta las 40 UVT sin incluir ofros
conceptos como sanciones, intereses, recargos, actualizaciones y costas del proceso,
podran ser suprimidas pasados seis (6) meses contados a partir de la exigibilidad de la
obligacion mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de cobro que determine el
manual.

Cuando el total de las obligaciones del deudor supere las 40 UVT y hasta 96 UVT, sin
incluir otros conceptos como sanciones, intereses recargos, actualizaciones y costas del
proceso, podran ser suprimidas pasados dieciocho meses (18) meses desde la
exigibilidad de la obligacion mas reciente, para lo cual bastara realizar la gestion de cobro
que determine el manual.

Paragrafo. Para determinar la existencia de bienes, la Administracion tributaria municipal
debera adelantar las acciones que considere convenientes, y en todo caso, oficiar a las
oficinas o entidades de registros publicos tales como Camaras de Comercio, de Transito,
de Instrumentos Publicos y Privados, de propiedad intelectual, de marcas, de registros
mobiliarios, asi como a entidades del sector financiero para que informen sobre la
existencia o no de bienes o derechos a favor del deudor. Si dentro del mes siguiente de
enviada la solicitud a la entidad de registro o financiera respectiva, la Secrefaria de
Hacienda Municipal no recibe respuesta, se entenderd que la misma es negativa,
pudiendo proceder a decretar la remisibilidad de las obligaciones.

Para los efectos anteriores, seran validas las solicitudes que la Administracion Municipal
remita a los correos electronicos que las diferentes entidades han puesto a disposicion
para recibir notificaciones judiciales de que frata la Ley 1437 de 2011.

No se requerira determinar la existencia de bienes del deudor para decretar la
remisibilidad de las obligaciones sefialadas en los incisos fres y cuatro del presente
articulo.

TITULO Vi

COBRO COACTIVO

Articulo 188°. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO™: Para el cobro
coactivo de las deudas fiscales por concepto de impuestos, anficipos, retenciones,
intereses y sanciones, de competencia de la Secretaria de Hacienda Municipal a través de
() (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria, debera seguirse el
procedimiento administrative coactivo que se establece en los articulos siguientes.

Articulo 189°. COMPETENCIA FUNCIONAL ™": Es de competencia de (1) (la)
Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Arauca, adelantar las acciones de cobro coactivo de las obligaciones a favor

" Articulo 823 del E.T.N
" Articulo 824 del E.T.N
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del municipio; o los funcionarios a quienes el Alcalde en forma expresa les delegue esta
funcion.

Articulo 190°.  COMPETENCIA TERRITORIALY™: El procedimiento coactivo se
adelantara por el (la) Profesional Universitario {a) del Area de Tesoreria de la Secretaria
de  Hacienda del Municipio de Arauca, cuando se estén adelantando
varios procedimientos administrativos coactivos respecto de un mismo deudor, éstos
podran acumularse.

Articulo 191°. COMPETENCIA PARA INVESTIGACIONES TRIBUTARIAS'. Dentro
del procedimiento administrativo de cobro el (la) Profesional Universitario {(a) del Area de
lesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca, para efectos de la
investigacion de bienes, lendra las mismas facultades de investigacion que los
funcionarios de fiscalizacion.

Articulo 1@‘?" INFORMACION PARA LA INVESTIGACION Y LOCALIZACION DE
: S DEUDORES MOROS08™, Las entidades publicas, entidades privadas
y demas }){‘JISOﬂac quienes se solicite informacion respecto de bienes de propiedad de
los deudores contra los cuales la Secretaria de Hacienda a través de (1) (la) Profesional
Universitario (a) del Area de Tesoreria adetante procesos de cobro, deberan suministrarla
en forma gratuita y a mas tardar dentro del mes siguiente a su solicitud.

.'i{! incumplimiento de esta obligacion daré lugar a la aplicacion de la sancién prevista en el
del articulo 341 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 de 2017 en concordancia con &l
articulo 651 E.T.N, con las reducciones sefialadas en el citado articulo.

Articulo 193°.  MANDAMIENTO DE PAGO". El (la) Profesional Universitario (a) del
Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca, sera el
compeiente para exigir el cobro coactivo, producira el mandamiento de pago ordenando,
la cancelacion de las obligaciones pendienies mas los intereses respectivos.

Este mandamiento se nolificara personalmente al deudor, previa citacién para que
comparezca en un término de diez (10) dias. Si vencido el término no comparece, €l
mandamiento ejecutivo sa notificard por correo.

38 T

ra el mandamiento gjecutivo a los herederos del deudory a

En la misma forma s
los deudoras solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ¢ sjecutivo se haga por correo, debera informarse
da ello por cualquier m.uhu de comunicacion del fugar. La omision de esta formalidad, no
invalida la notificacion efectuada.

Paragrafo. El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo del
mismo deudor.

M8 Articulo (3;::; del E.T.1
7 Articulo 825 mlpif ] N

* Articulo 623 - 2 del L. "N. modificado Articulo 138 Ley 1607 de 2012
9 Articulo 826 del E.T.N
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Articulo 194°. EFECTOS DEL INICIO DE PROCESOS CONCURSALES'™. A partir de
la fecha de inicio del proceso de reorganizacion concursal no podra empezarse ni
continuarse procedimiento administrativo de cobro alguno en contra del deudor. Asi, los
procedimientos administrativos de cobro que hayan comenzado antes del inicio del
proceso de reorganizacion, deberan remitirse para ser incorporados al tramife respectivo.

Articulo 195°. TITULOS EJECUTIVOS™'. Prestan mérito ejecutivo:

a. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

b. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

c. Los demas actos de la Administracién Municipal debidamente ejecutoriados, en los
cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco Municipal.

d. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Arauca para afianzar el
pago de las obligaciones fributarias, a parlir de la ejecutoria del acto de la
Administracion Municipal que declare el incumplimiento o exigibilidad de las
obligaciones garantizadas.

e. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan sobre
las demandas presentadas en relacion con los impuestos, anticipos, retenciones,
sanciones e intereses administrados por la Secretaria de Hacienda Municipal.

Paragrafo. Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente articulo, bastaréa con la
certificacion de (1) (la) Profesional Universitario del area de impuestos, rentas y control de
la Secretaria de Hacienda Municipal, sobre la existencia y el valor de las liguidaciones
privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacion que de ellos haya efectuado el
funcionario competente.

Articulo 196°. VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS'™. La vinculacion del
deudor solidario se hara mediante la notificacion del mandamiento de pago. Este debera
librarse determinando individualmente el monto de la obligacion del respectivo deudor y
se notificara en la forma indicada en el articulo 190 de este Decreto en concordancia con
el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y
subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.

%0 Articulo 20 y 50 — numeral 12 de la Ley 1116 de 2006
¥ Articulo 828 del E.T.N
%2 Articulo 828 — 1 del E.T.N
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Articulo 197°, EJECUTORIA DE LOS ACTOS™. Se entienden ejecutoriados los actos
administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo:

4. Cuando conira ellos no proceda recurse alguno.

b. Cuando vencido el iérmino para interponer 10s recursos, no se hayan interpuesto o no
se presenten en debida forma.

¢. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos, y
d. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de

restablecimiento del derecho o de revision de imnpuestos se hayan decidido en forma
definitiva, segun el caso.

Articulo 198°. EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA'™. En el procedimiento
administrativo de cobro, no podran d@;.mtnbe cuestiones que debieron ser objeto de
discusion en la via gubernativa.

La interposicion de la revocatoria directa o la peticion de que trata el articulo 119 del
presenle Decreto en concordancia con ¢! articulo 567 del Estatuto Tributario Nacional no
SUSH el proceso de cobro, pero el remate no se realizara hasta que exista
pr'wnum iamiento definitivo.

Articulo 199°. TERMINO PARA PAGAR O PRESENTAR EXCEPCIONES'®, Dentro de
los quince (18) dias siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor
debera cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro del mismo
iérmino, podran proponerse mediante escriio las excepciones contempladas en el articulo
siguiente.

Articulo 200°. EXCEPCIONES™®, Contra el mandamiento de pago procederan las
siguientes excepciones:

a. El pago efectivo.

., Laex

tencia de acuerdo de pago.

La de falta de gjecutoria del titulo.

d. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por auioridad competante.

i

95 Artic ulu 830 del E.T.N
156 ~ g
® Articulo 831 del E.T.N
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e. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

f. La prescripcion de la accion de cobro, y

g. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

Paragrafo. Confra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan ademas, las siguientes excepciones:

a. La calidad de deudor solidario.
b. La indebida tasacion del monto de la deuda.

Articulo 201°.TRAMITE DE EXCEPCIONES"™. Dentro del mes siguiente a la
presentacion del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el (la) Profesional
Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Arauca decidira sobre ellas, ordenando previamente la practica de las pruebas, cuando
sea del caso.

Articulo 202°. EXCEPCIONES PROBADAS'™. Si se encuentran probadas las
excepciones, el (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Arauca asi lo declarara y ordenara la terminacion del
procedimiento cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas preventivas
cuando se hubieren decretado. En igual forma, procedera si en cualquier etapa del
procedimiento el deudor cancela la totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los fitulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento confinuara en relacion con
los demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

Articulo 203°. RECURSO0OS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO'™, Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo
de cobro, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en
forma expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones definitivas.

Articulo 204°, RECURSO CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS
EXCEPCIONES™. En la resolucion que rechace las excepciones propuestas, se
ordenara adelantar la ejecucion y remate de los bienes embargados y secuesirados.
Contra dicha resolucion procede unicamente el recurso de reposicion ante el (la)
Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del

%7 Articulo 832 del E.T.N
158 Articulo 833 del E.T.N
% Articulo 833 - 1 del E.T.N
180 Articulo 834 del E.T.N
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Municipio de Arauca, dentro del mes siguiente a su notificacién, quien tendra para
resolver un mes, contado a partir de su interposicion en debida forma.

Aiticulo 205°. INTERVENCION DEL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO™": Dentro del
proceso de cobro administrativo coactivo, solo seran demandables ante la Jurisdiccion
Contencioso - Administrativa las resoluciones que failan las excepciones y ordenan llevar
adelante la ejecucion; la admision de la demanda no suspende el proceso de cobro, pero
el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurssdlccnon

Articulo 206°. ORDEN DE EJECUCION'®, Sj vencido el término para excepcionar no se
hubieren propuesto excepciones, o &l deudor no hubiere pagado, el (la) Profesional
Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Arauea proferird resolucion ordenando 12 siecucion y el remate de los bienes embargados
y secuestrados. Conira esta resolucion no procede recurso alguno.

Paragrafo. Cuando previamente a la orden de sjecucion de que trata el presente articulo,
no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y
secuesitro de los bienes del deudor si astuvieren identificados; en caso de desconocerse
los mismos, se ordenard la investigacion de ellos para que una vez identificados se
embarguen y secuesiren y se prosiga con el remate de los mismos.

Articulo 207°. GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO'®, En
el procedimiento administrativo de cobro, el contribuyente debera cancelar ademas del
monto de la obligacion, 10s gastos en que incurrié la administracion para hacer efectivo el
crédito.

Articulo 208°. MEDIDAS PREVENTIVAS'™. Previa o simultineamente con el
mandamiento de pago, el (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca podra decretar el embargo y secuestro
preventivo de los bienes del deudor que se hayan establecido como de su propiedad.

Para este efecto, el (la) Profesional Universitario {a) del Area de Tesoreria de la
secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca podra identificar los bienes del deudor
por medio de las informaciones tributarias, o de las informaciones suministradas por

entidades publicas o u"lvui :*,m‘ astaran ul ligadas en todos los casos a dar pronta y
cumplida respuesta a la Administracion, so pena de ser sancionadas al tenor del articulo

341 del Acue u\o municipal No. 200.02. x. 16 de 2017 en concordancia con el articulo 651
literal a) del Estatuto Tributario N acional.

PARAGRAFO. Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor demuestre
que se ha admitido der ia contra el iituio ejecutivo y que esta se encuentra pendiente
de fallo ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo se ordenara levantarias.

S artioulo 835 del E.T.N
“f? Articulo 836 del E.T.N
183 Articulo 836 - 1 del E.T.M
4 Articulo 837 del ET.N
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Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la demanda ante la
jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion, se presta garantia bancaria o de
compaifiia de seguros, por el valor adeudado.

Articulo 209°. LIMITE DE INEMBARGABILIDAD'S, Para efecto de los embargos a
cuentas de ahorro, librados por la Tesoreria Municipal dentro de los procesos
administrativos de cobro que esta adelante contra personas naturales, el limife de
inembargabilidad es de 510 UVT, depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la
cual sea titular el contribuyente.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad.

No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de (I) (la) Profesional Universitario
(a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca, los
bienes inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable o con afectacion a
vivienda familiar, y las cuentas de deposito en el Banco de la Republica.

No obstante, no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran ufilizarse por
la Tesoreria Municipal hasta tanto quede plenamente demostrada la acreencia a su favor,
con fallo judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento de los términos legales de
que dispone el ejecutado para ejercer las acciones judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta bancaria del
deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice el pago del 100%
del valor en discusion, mediante caucion bancaria o de compafiias de seguros. En ambos
casos, la entidad ejecutora debe proceder inmediatamente, de oficio o a peticion de parte,
a ordenar el desembargo.

La caucion prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el parrafo anterior, debera
ser aceptada por la entidad.

Articulo 210°. LIMITE DE LOS EMBARGOS'®, El valor de los bienes embargados no
podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el avaluo de los
bienes éstos excedieren la suma indicada, debera reducirse el embargo si ello fuere
posible, hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud del interesado.

PARAGRAFO. El avallo de los bienes embargados, estard a cargo de la Tesoreria
Municipal teniendo en cuenta el valor comercial de éstos y lo nofificara personalmente o
por correo.

Practicados el embargo y secuestro, y una vez notificado el auto o la sentencia que
ordene seguir adelante con la ejecucion, se procederé al avallo de los bienes conforme a
las reglas siguientes:

185 Articulo 837 —1 el E.T.N - Articulo 34 de la Ley 1430 de 2010
186 Articulo 838 el E.T.N - Articulo 264 de la Ley 1819 de 2016
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a. l"z‘qf:‘qndose de bienes inmuebles, el valor sera el contenido en la Resolucion expedida
por el Instituto Geografico para la liquidacion del impuesto predial del dltimo afio
gravable, incrementado en un cincuenta por cianto (50%).

b. Tratandose de vehiculos automotores, el valor sera el fijado oficialmente para calcular
el impuesto de rodamiento del ditimo aflo gravable.

c. Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores literales, el avalio
se podra hacer a través de consultas en paginas especializadas, que se adjuntaran al
expediente en copia informal.

d. Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor del mismo de
acuerdo con las regias mencionadas en los literales a), b) y ¢), se podra nombrar un
perito avaluador de la lista de auxiliares de la Justicia, o contratar el dictamen pericial
con entidades o profesionales especializados.

De los avallos, determinados de conformidad con las anteriores reglas, se correra
traslado por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de que presenten
sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avalto diferente, caso en
el cual la Tesorerfa Municipal resolvera la situacion dentro de los tres (3) dias siguientes.
Contra esta decision no procede recurse alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avallio de los bienes, se dara aplicacion a
lo previsto en =] articulo 233 del Codigo General del Proceso, sin perjuicio de que la
Tesoreria Municipai adopte las medidas necesarias para superar los obstaculos que se
presenien.

Articulo 211°. REGISTRO DEL EMBARGO™, De la resolucién que decreta el embargo
de bienes se enviara una copia a la Oficina de Registro correspondiente. Cuando sobre
dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario lo inscribira y
comunicara a la Administracion Municipal v al juez que ordend el embargo anterior.

En este caso, si el crédito que origind el embargo anterior es de grado inferior al del fisco,
el (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
i\./Illﬂh ipie de Arauca continuara con el procedimiento, informando de ello al juez

sspactivo v si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el
wdito que origind el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el (la) Profesional
\va\am.tnm (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Arauca se hara parte en el proceso ejecutivo y velara porque se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

PARAGRAFO. Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o
pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a ordenes de la Tesoreria Municipal y
respondera solidariamente con el deudor en caso de no hacerlo.

7 Articulo 839 el E.T.N
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Articulo 212°. TRAMITE PARA ALGUNOS EMBARGOS'™. 1 - EI embargo de bienes
sujetos a registro se comunicara a la oficina encargada del mismo, por oficio que
contendra los datos necesarios para el registro; si aquellos pertenecieren al ejecutado lo
inscribira y remitira el certificado donde figure la inscripcién, a (I} (la) Profesional
Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Arauca quien que ordeno el embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendré de inscribir el embargo y
asi lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el funcionario que
ordend el embargo de oficio o a peticion de parte ordenara la cancelacion del mismo.

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se inscribira y
comunicara a () (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda del Municipio de Arauca y al Juzgado que haya ordenado el embargo
anterior.

En este caso si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del Fisco,
el (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Arauca continuaré con el procedimiente de cobro, informando de ello al juez
respectivo y si este lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el
crédito que origind el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario de
cobro se hara parte en el proceso ejecutivo y velara por que se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los bienes,
resulta que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario
ejecutor hara saber al acreedor la existencia del cobro coactivo, mediante nofificacion
personal o por correo para que pueda hacer valer su crédito ante juez competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviara al juez que solicite y que
adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

2 - El embargo de saldos bancarios, depositos de ahorro, titulos de contenido crediticio y
de los demas valores de que sea titular o beneficiario el contribuyente, depositados en
establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en cualquiera de sus
oficinas o agencias en todo el pais se comunicara a la entidad y quedara consumado con
la recepcién del oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida deberé ser consignada al dia habil
siguiente en la cuenta de depodsitos que se sefiale, o debera informarse de la no
existencia de sumas de dinero depositadas en dicha entidad.

Paragrafo 19 Los embargos no contemplados en esta norma se tramitaran y
perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 681 del Codigo de
Procedimiento Civil.

168 Articulo 839 - 1 el E.T.N
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Paragrafo 2°. Lo dispuesto en el numeral 1° de este articulo en lo relativo a la prelacion
de los embargos, serd aplicable a todo tipo de embargo de bienes.

Paragrafo 3% Las entidades bancarias, crediticias financieras y las demas personas y
entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento oportuno
con las obligaciones impuestas por las normas, responderan solidariamente con el
contribuyente por el pago de la obligacion.

Articulo 213° EMBARGO, SECUESTRO Y REMATE DE BIENES'. En los aspectos
compatibles y no coniemplados en este Decreto, se observaran en el procedimiento
administrativo de cobro las disposiciones del Codigo de Procedimiento Civil o Cddigo
General del Proceso que regulan el embargo, secuestro y remate de bienes.

Articulo 214°, OPOSICION AL SECUESTRO'. En la misma diligencia que ordena el
secuestro se practicaran las pruebas conducentes y se decidira la oposicién presentada,
salvo que existan pruebas que no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el
cual se resolvera deniro de los (5) dias siguientes a ia terminacién de la diligencia.

Articulo 215°. CRITERIOS PARA VALORAR BIENES EN PROCESO DE COBRO
COACTIVO, ESPECIALES, DE EXTINCION DE DOMINIO Y OTROS PROCESOS QUE
ESTABLEZCA LA LEY', Para el perfeccionamiento de las medidas cautelares dentro
del proceso de cobro coactivo y la practica de la diligencia de secuestro de bienes que se
puedan adjudicar a favor del Municipio de Arauca, respecto de los cuales se pueda
practicar el secuestro dentro de procesos de cobro coactivo, ya sea en virtud de procesos
de extincion de dominio, procesos de dacion en pago o cualquiera otros que disponga la
lay, se debera atender el siguiente procedimiento:

Previo el perfeccionamiento de las medidas caulelares deniro del proceso de cobro
coactivo y la practica de la diligencia de secuestro de bienes, la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de () (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria evaluara la
productividad de estas medidas con criterios de comerciabilidad, costo - beneficio y
demas parametros que establezca la Secrataria de Hacienda mediante resolucion.

Cuando la Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) (la) Profesional Universitario
(a) del Area de Tesoreiia ablezca que las medidas cautelares son improductivas, se
abstendra de perfeccionarias y asi lo declarara dentro del proceso. En este evento se
interrumpe el término de prescripcion de la accion de cobro y podra calificarse la cartera
conforme con las disposiciones legales vigenies.

351

Interrumpida la prescripcion como lo dispone el inciso anterior, el término empezara a
correr de nueve desde &l dia en que se declara la improductividad de las medidas
cautelares.

169 5 3 5 :
* Articulo 839 - 2 el

170 p ur 1 oyre g
7 Articulo 839 -3 el ET.N

1 Articulo 143 de la Ley 1607 de 2012
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Solamente se podran perfeccionar las medidas cautelares cuando la Secretaria de
Hacienda Municipal a través de (1) (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria,
mediante resolucion, establezca que son productivas.

Previamente al recibo de bienes en dacion en pago se debera dar aplicacion a lo previsto
en este articulo y establecer si los bienes ofrecidos dentro de los procesos especiales, se
encuentran libres de gravamenes, embargos, y demas limitaciones al dominio para
aceptar o rechazar la dacion en pago. En caso de rechazo no se entenderan extinguidas
las obligaciones. '

Previamente a la adjudicacion de bienes en los procesos de exitincion de dominio y otros,
conforme con las previsiones de ley, se debera consultar a () (la) Secretario de Despacho
de la Secretaria Hacienda Municipal, quien valorara de acuerdo con los criterios previstos
en el presente articulo, los bienes a adjudicar, con el fin de aceptar o rechazar la
adjudicacion que se propone, dentro de los veinte (20) dias siguientes al ofrecimiento de
la adjudicacion. En caso de rechazo no se entenderan extinguidas las obligaciones.

Articulo 216°. REMATE DE BIENES"Y? En firme el avallo, cuando la Secretaria de
Hacienda Municipal a través de (I) (la) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria
efectuara el remate de los bienes directamente o a través de entidades de derecho
publico o privado y adjudicara los bienes a favor del Municipio de Arauca en caso de
declararse desierto el remate después de la tercera licitacion por el porcentaje de esta
Ultima, de acuerdo con las normas del Codigo General del Proceso, en la forma y
términos que establezca el reglamento. ,

La Secretaria de Hacienda Municipal a través de (1) (la) Profesional Universitario (a) del
Area de Tesoreria podra realizar el remate de bienes en forma virtual, en los términos y
condiciones que establezca el reglamento.

Los bienes adjudicados a favor del Municipio de Arauca dentro de los procesos de cobro
coactivo y en los procesos concursales se podran administrar y disponer directamente por
la Administracion Municipal, mediante la venta, donacion entre entidades publicas,
destruccién yfo gestion de residuos o chatarrizacion, en la forma y férminos que
establezca la Ley.

Paragrafo. Los bienes que, a la entrada en vigencia de la presente ley, ya hubieran sido
recibidos en pago de obligaciones administradas por la Secretaria de Hacienda Municipal,
tendran el tratamiento previsto en las disposiciones contenidas en este articulo.

Articulo 217°. SUSPENSION POR ACUERDO DE PAGO': En cualquier etapa del
procedimiento administrativo coactivo el deudor podra celebrar un acuerdo de pago con la
Tesoreria Municipal, en cuyo caso se suspendera el procedimiento y se podran levantar
las medidas preventivas que hubieren sido decretadas.

72 Articulo 840 del E.T.N. — articulo 266 de la Ley 1819 de 2016.

73 Articulo 841 del E.T.N.
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Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento del
acuerdo de pago, debera reanudarse el procedimiento si aquellas no son suficientes para
cubrir la totalidad de la deuda.

Articulo 218°, COBRO ANTE LA JURISDICCION ORDINARIA™* La alcaldia de Arauca
podra demandar el pago de las deudas fiscales por la via ejecutiva ante los jueces civiles
del circuito. Para este efecto, podra otorgar poder a funcionario abogado del mismo
Municipio. Asi mismo, la Administracion Municipal podra contratar apoderados especiales
que sean abogados titulados.

TITULO Vil
INTERVENCION DE LA ADMINISTRACION

Articulo 219°. AUXILIARES™® Para el nombramiento de auxiliares la Secretaria de
da Municipal a través de () (1a) Profesional Universitario (a) del Area de Tesoreria

podra:

a. Elaborar listas propias.
b, Contratar expertos.
> Utilizar la lista de auxiliares de la justicia.

~

Paragrafo. La designacion, remocion y responsabilidad de los auxiliares de la Secretaria
de Hacienda Municipal a través de (1) (la) Profesional Universitario (a) del Area de
Tesoreria se regira por las normas del Codigo General del Proceso, aplicables a los
auxiliares de la justicia.

L.os honorarios, se fijaran por el funcionario que esté adelantando el proceso de cobro de
acuerdo a las tarifas que la Administracion establezea.

Articulo 220°. APLICAGION DE DEPOSITDS'®, Los titulos de depdsito que se efectien
a favor del Municipio de Arauca y que correspondan a procesos administrativos de cobro,
que no fueren reclamados por el contribuyente dentro del afio siguiente a la terminacion
del proceso, asi como aduellos de los cuales no se hubiere localizado su titular,
ingresaran como recursos al tesoro Municipal,

Articulo 221°. PROCESOS CONCURSALES' . La actuacion de la Administracion
Municipal en su calidad de acreedor en procesos concursales se sujetara a las normas
especiales que rijan el tramite correspondiente y aquellas que las modifiquen, aclaren o
deroguen.

W4 843 del E.T.N.
175

SEile
10

” Articuio 843 - 1 del E.T.N

" Articulo 843 - 2 del E.T.N

Y7 Articulo Decreto 663 de 1993 Ley 222 de 1995 — Ley 550 de 1999 —Ley 1116 de 2006 — Ley
1430 de 2010 — Ley 1564 de 2012

i
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Articulo 222°, EN LIQUIDACION DE SOCIEDADES'®: Cuando una sociedad comercial
o civil entre en cualquiera de las causales de disolucion contempladas en la ley, distintas
a la declaratoria de quiebra o concurso de acreedores, debera darle aviso, por medio de
su representante legal, denfro de los diez (10) dias siguientes a la fecha en que haya
ocurrido el hecho que produjo la causal de disolucion, a la Secretaria de Hacienda —
Tesoreria Municipal, con el fin de que ésta le comunique sobre las deudas fiscales de
plazo vencido a cargo de la sociedad.

Los liquidadores o quienes hagan sus veces deberén procurar el pago de las deudas de la
sociedad, respetando la prelacion de los créditos fiscales.

Paragrafo. Los representantes legales que omitan dar el aviso oportuno a la Secrefaria
de Hacienda — Tesoreria Municipal y los liquidadores que desconozcan la prelacion de los
creditos fiscales, seran solidariamente responsables por las deudas insolutas que sean
determinadas por la Administracion, sin perjuicio de la sefialada en el articulo 166 de este
decreto, en concordancia con el articulo 794 del estatuto Tributario Nacional, entre los
socios y accionistas y la sociedad.

Articulo 223°. PERSONERIA DEL FUNCIONARIO DE COBRANZAS'®: Para la
intervencion de la Administracion Municipal en los casos sefalados en los articulos
anteriores, sera suficiente que los funcionarios acrediten su personeria mediante la
exhibicion del Auto Comisorio proferido por el superior respectivo.

En todos los casos contemplados, la Administracion Municipal, debera presentar o remitir
la liquidacién de los impuestos, anticipos, retenciones, sanciones e intereses a cargo del
deudor, dentro de los veinte (20} dias siguientes al recibo de la respectiva comunicacion o
aviso, documento que sera expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal a través de
(I) profesional universitario (a) del area de impuestos, rentas y control o por el (la)
profesional universitario (a) del area de tesoreria; si el proceso esta en cobro coactivo o
acuerdo de pago. Si vencido esfe término no lo hiciere, el juez, funcionario o liquidador
podra continuar el proceso o diligencia, sin perjuicio de hacer valer las deudas fiscales u
obligaciones tributarias pendientes, que se conozcan o deriven de dicho proceso y de las
que se hagan valer antes de la respectiva sentencia, aprobacion, liguidacion u
homologacion.

Articulo 224°. INDEPENDENCIA DE PROCESOS™: la intervencion de la
Administracion municipal en los procesos de sucesion, concurso de acreedores vy
liquidaciones, se haré sin perjuicio de la accion de cobro coactivo administrativo.

Articulo 225°. IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO™ Las irregularidades
procesales que se presenten en el procedimiento administrativo de cobro deberan
subsanarse en cualquier tiempo, de plano, antes de que se profiera la actuacion que
aprueba el remate de los bienes.

178 Articulo 847 del E.T.N
¢ Articulo 848 del E.T.N
'8 Articulo 849 del E.T.N
%" Articulo 849 - 1 del E.T.N
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La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor actua en el
proceso y no la alega, v en todo caso cuando el acte cumplié su finalidad y no se violo el
derecho de defensa.

Articulo 226°. RESERVA DEL EXPEDIENTE EN LA ETAPA DE COBRO'™: Los
expedientes cobro solo podran ser examinados por el contribuyente o su apoderado
legalmente  conslituido, o abogados autorizados mediante memorial  presentado
personalmente por el contribuyente. '

Articulo  227°. CRITERIOS PARA LA ACEPTACION O RECHAZO DE
ADJUDICACIONES EN PROCESOS ESPECIALES™: En los procesos de liquidacion
judicial, intervencién forzosa administrativa para liquidar, liquidacion patrimonial y
similares, previamente a la adjudicacion de Bienes Muebles o Inmuebles a la
Administracion Municipal en su calidad de acreedor, se consultaré a la Oficina Asesora
Juridica Municipal, quienes valoraran de acuerdo a criterios de comercialidad, costo —
beneficio y demas parameiros que establezca la Administracion, para aceptar o rechazar
la adjudicacion que se propone dentro de los términos establecidos en la Ley que rija el
proceso especial de que se frate.

TITULO IX

DEVOLUCIONES

Articulo 228°. DEVOLUCION DE TRIBUTOS™*: Los contribuyentes, responsables,
agentes retenedores o declarantes podran solicitar la devolucion y/o compensacion de los
saldos a favor generados por el proceso de la liquidacion privada.

El (la) Secretario (a) de despacho de la Sacretaria de Hacienda Municipal debera devolver
oportunamente a los contribuyentes, los pagos en exceso o de lo no debido, que éstos
hayan efectuado por concepto de obligaciones tributarias, cualguiera que fuere el
concepto del pago, siguiendo el mismo procedimiento que se aplica para las devoluciones
de los saldos a favaor.

En todos los casos, la de
las deudas y obligaciot
ordena la devolucion,
contribuyente.

wolucion de saldos a favor se efectuara una vez compensadas
del plazo vencido del contribuyente. En el mismo acto que
2 compensaran lus deudas y obligaciones a cargo del

fo 1° Los contribuyentes suieios a retencion del Impuesto de Industria y
3, que obtengan un saldo a favor en su declaracion del impuesto de Industria y
Comercio, podran solicitar la devolucion del respectivo saldo, o imputarlo en la
declaracion correspondiente al periodo fiscal siguiente.

™ Articulo 849 - 4 del E.T.N
’ Articulo 143 de la Ley 1607 de 2012 ~ Ley 1116 de 2008, Ley 1066 de 2006
% Articulo 851 del ET.N
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Paragrafo 2°. La Secretaria de Hacienda Municipal podréa establecer sistemas de
devolucion de saldos a favor de los contribuyentes, responsables, agentes retenedores o
declarantes que opere de oficio, con posterioridad a la presentacion de las respectivas
declaraciones fributarias.

Articulo 229°. COMPENSACION DE SALDOS A FAVOR CON OBLIGACIONES
PENDIENTES: Cuando el (la) Secretario (a) de Despacho de la Secretaria de Hacienda o
a solicitud de parte, establezca de los contribuyentes, responsables, o declarantes tienen
saldos a favor, podra compensar dichos valores, hasta concurrencia de las desudas
fiscales del contribuyente, respetando el orden de imputacion vigente.

Articulo 230°. REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE DEVOLUCION Y/O
COMPENSACION DE TRIBUTOS. Los contribuyentes, responsables, agentes
retenedores, declarantes o su representante legal o apoderado debidamente constituido;
deben presentar la solicitud de devolucion y/o compensacion mediante oficio y/o formato
disefiado por la Secretaria de Hacienda debidamente diligenciado y anexar los requisitos
en él sefialados.

Articulo 231°. COMPETENCIA FUNCIONAL DE LAS DEVOLUCIONES DE
TRIBUTOS'®. Corresponde al (la) Secretario (a) de despacho de la Secretaria de
Hacienda Municipal, proferir los actos para ordenar, rechazar 0 negar las devoluciones y
las compensaciones de los saldos a favor de las declaraciones fributarias, pagos en
exceso o pagos de lo no debido por ofros conceptos, de conformidad con lo dispuesto en
este titulo.

Corresponde a los funcionarios de la Secretaria de Hacienda Municipal, previa
autorizacion, comision o reparto de (1) (la) Secretario (a) de Despacho de la Secretaria de
Hacienda Municipal, estudiar, verificar las devoluciones y proyectar los fallos, y en general
todas las actuaciones preparatorias y necesarias para las devoluciones de saldos a favor
por conceptos diferentes a los impuestos municipales.

Articulo 232°. TERMINO PARA SOLICITAR LA DEVOLUCION DE SALDOS A FAVOR.
La solicitud de devolucion de impuestos o de lo no debido por otros conceptos, debera
presentarse a mas tardar dos (2) afios después de la fecha de vencimiento del término
para declarar o dos (2) afios después de la fecha del pago en el caso de otros conceptos
o de impuestos que se liquidan por la administracion Municipal.

Cuando el saldo a favor de las declaraciones Tributarias, haya sido modificado mediante
una liquidacion oficial y no se hubiere efectuado la devolucién, la parte rechazada no
podra solicitarse aunque dicha liquidacién haya sido impugnada, hasta tanto se resuelva
definitivamente sobre la procedencia del saldo.

Articulo 233°. TERMINO PARA EFECTUAR LA DEVOLUCION "™ | El (la) Secretario (a)
de Despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal deberd devolver, previa las
compensaciones a que haya lugar, los saldos a favor originados en los impuestos o pago

"85 Articulo 853 del E.T.N.
188 Articulo 855 del E.T.N.- Ley 962 de 2005 art. 47
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de lo no debido por otros conceptos, dentro de los cincuenta (50) dias siguientes a la
fecha de la solicitud de devolucion presentada oportunamente y en debida forma.

£l término previsto en el presente arliculo aplica igualmente para la devolucion de
impuestos pagados y no causados 0 pagados en exceso.

Paragrafo 1° En el evento de que la Coniraloria Departamental efectie algun control
previo en relacion con el pago de las devoluciones, el término para tal control no podra ser
superior a dos (2) dias, en el caso de las devoluciones con garantia, o a cinco (5) dias en
los demas casos, términos estos que se enfienden comprendidos dentro del término para
devaolver.

Paragrafo 2°. La Confraloria Departamental no podra objetar las resoluciones de la
Secretaria de Hacienda, por medio de las cuales se ordenen las devoluciones de
impuestos, sino por errores aritméticos o per falta de comprobantes de pago de los
gravamenes cuya devolucion se ordene.

Paragrafo 3° Cuando la solicitud de deavolucion se formule dentro de los dos (2) meses
siguienies a la presentacion de la declaracion o de su correccion, la Secretaria de
Hacienda dispondra de un término adicional de un (1) mes para devolver.

Articulo 234°. VERIFICACION DE LAS DEVOLUCIONES'". Fl (la) Secretario (a) de
Despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal seleccionara de las solicitudes de
devolucion que presenten los coniribuyentes o responsables, aquellas que deban ser
objeto de verificacion, la cual se llevara a cabo dentro del término previsto para devolver.
n la atapa de verificacion de las solicitudes seleccionadas, la Secretaria de Hacienda
haréd una constatacion de la existencia de las retenciones 0 pagos en exceso que dan
fugar al saldo a favor

Para este fin bastara con que la Secretaria de Hacienda compruebe que existen uno o
varios de los agentes retenedores sefialados en la solicitud de devolucion que se somete
a verificacion, y que el agente o agentes comprobados, efectivamente practicaron la
retencion denunciada por €l solicitante, 0 que 2l pago o pagos en exceso que manifiesta
haber realizado el confribuyente efectivamente fueron recibidos por la Tesoreria
Municipal.

o 235°, RECHAZO £ INADMISION DE LAS SOLICITUDES DE DEVOLUCION O
IPENSACION'®: | a5 solicitudes de devolucion o compensacion se rechazaran en
forma definitiva:

a. Cuando fueren presentadas extemporaneamente.

b, Cuando el saldo materia de la soliciiud ya haya sido objeto de devolucion,
compensacion o imputacion anterior.

187 i e T .
Articulo 856 del E.T.N
oo

B Articulo 857 del ET.N
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c. Cuando dentro del término de la investigacion previa de la solicitud de devolucion o
compensacion, como resultado de la correccion de la declaracion efectuada por el
contribuyente o responsable, se genera un saldo a pagar.

Las solicitudes de devolucion o compensacion deberan inadmitirse cuando dentro del
proceso para resolverlas se dé alguna de las siguientes causales:

a. Cuando la declaracion objeto de la devolucion o compensacion se tenga como no
presentada por las causales de que frata el articulo 45 de este decreto de
conformidad con los articulos 580 del Estatuto Tributario Nacional.

b. Cuando la solicitud se presente sin el lleno de los requisitos formales gue exigen las
normas pertinentes.

c. Cuando la declaracion objeto de la devolucion o compensacion presente error
aritmético.

d. Cuando se impute en la declaracion objeto de solicitud de devolucion o
compensacion, un saldo a favor del periodo anterior diferente al declarado.

Paragrafo 1°. Cuando se inadmita la solicitud, debera presentarse dentro del mes
siguiente una nueva solicitud en que se subsanen las causales que dieron lugar a su
inadmision.

Vencido el término para solicitar la devolucion o compensacion la nueva solicitud se
entendera presentada oportunamente, siempre y cuando su presentacion se efectue
dentro del plazo sefialado en el inciso anterior.

En todo caso, si para subsanar la solicitud debe corregirse la declaracion tributaria, su
correccion no podra efectuarse fuera del término previsto en el articulo 58 de este Decreto
de conformidad con el articulo 588 del Estatuto Tributario Nacional.

Paragrafo 2°. Cuando sobre la declaracion que originé el saldo a favor exista
requerimiento especial, la solicitud de devolucion o compensacion solo procedera sobre
las sumas que no fueron materia de controversia. Las sumas sobre las cuales se
produzca requerimiento especial seran objeto de rechazo provisional, mientras se
resuelve sobre su procedencia.

Articulo 236°. INVESTIGACION PREVIA A LA DEVOLUCION O COMPENSACION'.
El término para devolver o compensar se podra suspender hasta por un maximo de
noventa (90) dias, para que el (la) Secretario (a) de Despacho de la Secretaria de
Hacienda Municipal adelante la correspondiente investigacion, cuando se produzca
alguno de los siguientes hechos:

a. Cuando se verifique que alguna de las retenciones o pagos en exceso denunciados
por el solicitante son inexistentes, ya sea porque la retencion no fue practicada, o
porque el agente retenedor no existe, o porque el pago en exceso que manifiesta

189 Articulo 857-1 del E.T.N
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haber realizado el contribuyente, distinio de retenciones, no fue recibido por la
Secretaria de Hacienda Municipal.

b. Cuando a juicio de la Secretaria de Hacienda exista un indicio de inexactitud en la
declaracion que genera ¢l saldo a favor, en cuyo caso se dejara constancia escrita de
las razones en que se fundamenta sl indicio, o cuando no fuere posible confirmar la
identidad, residencia o domicilic del contribuyente.

Terminada la investigacion, si no se produce requerimiento especial, se procedera a la
devolucion o compensacion del saldo a favor. Si se produjere requerimiento especial, s6lo
procedera la devolucion o compensacion sobre el saldo a favor que se plantee en el
mismo, sin que se requiera de una nueva solicitud de devolucion o compensacion por
parte del contribuyente. Este mismo iratamiento se aplicara en las demas etapas del
proceso de determinacion y discusion tanio en la via gubernativa como jurisdiccional, en
cuyo caso bastarda con que el confribuyente presente la copia del acto o providencia
respectiva.

Paragrafo. Tratdndose de solicitudes de devolucion con presentacion de garantia a favor
de! Municipio, no procedera a la suspension prevista en este articulo.

Articulo  237°. AUTO INADMISORIO™ Cuando la solicitud de devolucién o
compensacion no cumpla con los requisitos, &l auto inadmisorio debera dictarse en un
término maximo de quince {(15) dias.

Cuando se trate de devoluciones con garantia el auto inadmisorio debera dictarse dentro
del mismo término para devolver.

Articulo 238°. DEVOLUCION CON PRESENTACION DE GARANTIA™. Cuando el
contribuyente o responsable presente con la solicitud de devolucion una garantia a favor
del Municipio, otorgada por entidades bancarias o de compafias de seguros, por valor
equivalente al monio objeto de devolucion, la Secrataria de Hacienda Municipal a través
de (1) (Ia) profesional universitario (a) del area de Tesoreria, dentro de los veinte (20) dias
siquientes debera hacer entrega del cheque, titulo o giro.

La garanifa de que trata este articulo tendra una vigencia de dos (2) aies. Si dentro de
este lapso, la Secretaria de Hacienda Municipal a fravés del profesional universitario (a)
del area de impuestos, rentas y conirol notifica la liquidacion oficial de revision, o el
contribuyente corrige la daclaracion, el garante sera solidariamente responsable por (as
ebligaciones garantizadas, incluyende el monto de las sancienes por improcedencia de la
devolucion, las cuales se haran efectivas junto con los intereses correspondientes, una
vez guede en firme en la via gubernativa, o en la via jurisdiccional cuando se interponga
demanda ante la jurisdiccion administrativa, el acto administrativo de liquidacién oficial o
de improcedencia de [a devolucién, aun si este se produce con posterioridad a los dos
afos.

F90: & s sions BE s o
Articulo 858 del £E.T.N

191 4 s = e afoig e B
Articuio 880 del E-T.N
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En el texto de toda garantia constituida a favor del Municipio de Arauca, debera constar
expresamente la mencion de que la entidad bancaria o compafiia de seguros renuncia al
beneficio de excusion.

El (la) secretario (a) de despacho de la Secretaria de Hacienda Municipal previa
evaluacion de los factores de riesgo en las devoluciones, podra prescribir mediante
resolucion motivada, los contribuyentes o sectores que se sujetaran al término general de
que trata el articulo 230 de este Decreto de conformidad con el articulo 855 del Estatuto
tributario Nacional, aunqgue la solicitud de devolucion y/o compensacion sea presentada
con garantia, caso en el cual podra ser suspendido el término para devolver ylo
compensar hasta por un maximo de noventa (90) dias confarme con lo previsto en el
articulo 857-1 del Estatuto Tributario Nacional.

En todos los casos en que el contribuyente o responsable corrija la declaracion fributaria
cuyo saldo a favor fue objeto de devolucion y/o compensacion, framitada con o sin
garantia, la Secretaria de Hacienda Municipal a traves de (I) profesional universitario (a9
del area impuesto, rentas y control impondra las sanciones de que trata el articulo 350 del
Acuerdo Municipal N. 200.02.016 de 2017, de conformidad con el articulo 670 del Estatuto
Tributario Nacional previa formulacion del pliego de cargos y dara ftraslado por el término
de un (1) mes para responder, para tal efecto, el pliego de cargos debe proferirse dentro
de los dos (2) afios siguientes a la presentacion de la declaracion de correccion.

Articulo 239°. COMPENSACION PREVIA A LA DEVOLUCION' En todos los casos, la
devolucion de saldos a favor se efectuard una vez compensadas las deudas vy
obligaciones de plazo vencido del contribuyente o responsable. En el mismo acto que
ordene la devolucion, se compensaran las deudas y obligaciones a cargo del
contribuyente o responsable.

Articulo 240°. MECANISMOS PARA EFECTUAR LA DEVOLUCION. La devolucion de
saldos a favor podra efectuarse mediante cheque o giro.

TITULO X

OTRAS DISPOSICIONES PROCEDIMENTALES

Articulo 241°, CORRECCION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y LIQUIDACIONES
OFICIALES " Podran corregirse en cualquier tiempo, de oficio o a peticion de parte, los
errores aritméticos o de franscripcion cometidos en las providencias, liquidaciones
oficiales y demas actos administrativos, mientras no se haya ejercitado la accion
Contencioso - Administrativa.

Articulo 242°. ACTUALIZACION DEL VAILOR DE .LAS SANCIONES TRIBUTARIAS
PENDIENTES DE PAGO'. Los confribuyentes, responsables, agentes de retencion y

192 Articulo 861 del E.T.N
9% Articulo 866 del E.T.N.
% Articulo 867-1 del E.T.N.
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declarantes; que no cancelen oportunamente las sanciones a su cargo que lleven mas de
un arto de vencidas, deberan reajustar dicho valor anual y acumulativamente el 1 de
enero de cada afio, en el ciento por ciento (100%) de la inflacion del afio anterior

certificado por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE.

En el evenlo en que la sancion haya sido determinada por la Secretaria de Hacienda
Municipal a través de {l) (la) profesional universitario (a) del area impuesto, rentas y
control, fa actualizacion se aplicara a partir del 1o de enero siguiente a la fecha en que
haya quedado en firme en la via gubernativa el acto que impuso la correspondiente
sancion.

Articulo  243°. APLICABILIDAD DE LAS MODIFICACIONES DEL ESTATUTO
' TARIO NACIONAL ADOPTADAS POR MEDIO DEL PRESENTE DECRETO. Las
disposiciones relativas @ modificaciones de los procaedimientos que se adoptan por medio
del presente Decreto de conformidad con el Estatuto Tributario Nacional se aplicaran a las
actuaciones gue se inicien a partir de la vigencia de la respectiva modificacion, sin
perjuicio de la aplicacién especial en al tiempo que se establezca en las disposiciones

legales.

Articulo 244°. APLICACION DEL PROCEDIMIENTO A OTROS TRIBUTOS: Las
disposiciones contenidas en el presente Decrelo serdn aplicadas a todos los impuestos
administrados por la Secretaria de Hacienda Municipal, existencia en su fecha de vigencia
asi como aquellos que posteriormente establezca.

Articulo 245°, VIGENCIA Y DEROGATORIAS: El presente Decreto rige a partir de la
fecha de su publicacion y las demas normas que le sean contrarias.

| CERMEND
OE ARAUGA

Flabord: Deyanira Cazaran Tobar, Profasional Universiiana - £ontratisia

Ravist: Carolina RMas H. - Profestonal Universitaria de Apoyo SH.

OVillamiz¥ Bareno - Secretario de Hacienda Municipal

Jahyl Hernhndez Trujillo - Jefe de la Cljgina Asesora Juridica Municipal
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